
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
 
 

은행 정보 관리 
안내하는 방법 
  



   

 

 

은행 정보를 관리하는 방법 

기본 프로필 설정을 완료하면 모든 비즈니스 정보가 동일한 문서에 포함되며 

고객과 공유할 때 해당 정보를 선택할 수 있습니다. 

 

2023 년 5 월부터 Coupa Supplier Portal 에서 법인, 송금 및 은행 계좌 정보를 

보거나 업데이트하려면 2 단계 인증을 사용해야 합니다. 

 

참고: Coupa 에 등록되고 인보이스에 제공된 정보 외에도 Organon 은 Supplier 

Information Form 을 사용하여 vendor 법률 및 지불 정보를 수집합니다. 

인보이스의 결제 정보는 일반적으로 참조용으로만 사용되며 고객의 결제 수단 

정보 수집에는 사용되지 않습니다. 프로세스에 대해 확실하지 않은 경우 Organon 

담당자에게 문의하세요. 

은행 정보를 추가하려면 아래 단계를 따르세요. 



   

 

 

1. 메일과 비밀번호로 Coupa Supplier Portal 에 로그인하세요. 

 

 

2. 설정 -> 관리자 -> 결제 방법  클릭하세요. 

 

 



   

 

 

3. 송금처 추가를 클릭하세요. 

 

 
 

4. 드롭다운 목록에서 법인을 선택하고 다음을 클릭합니다. 

 
 
 



   

 

 

5. 드롭다운 목록에서 주소, 은행 계좌, Virtual card 등 추가할 결제 유형 정보를 

선택할 수 있습니다. 해당 필드에 정보를 입력하세요. 



   

 

 

참고: 다음은 유럽 및 APAC 은행 업무에 필요한 증빙 서류입니다. 

 
 

 
 



   

 

 

 
 

 

참고: 정보 아이콘(파란색 점) 위로 마우스를 가져가면 특정 필드에 어떤 데이터가 

예상되는지에 대한 추가 지침이 포함된 팝업 메시지가 표시됩니다. 

 

미국 이외 국가의 공급업체의 경우 은행 번호와 은행 계좌 번호를 삽입하고 은행 

라우팅 번호에 자리 표시자 번호 "123456789"을 삽입하십시오(이 번호는 MDG 로 

이동되지 않습니다). 미국 공급업체의 경우 은행 라우팅 키와 은행 계좌 번호를 

삽입하고 은행 번호에 플레이스 홀더 번호를 입력합니다. 

 

Supporting document 에 은행 관련 서류를 첨부하세요. 여러 개의 파일을 zip 

폴더를 사용하여 압축 후 첨부하세요. 



   

 

 

 
 

6. 아래로 내려와 저장 및 계속을 클릭하세요. 



   

 

 

 
 

7. 새로운 송금처 계정이 생성되면  송금처 추가를 선택하여 다른 송금 

계정을  추가할 수 있더라도 다른 송금 계정을 추가하지 마십시오. 

(COUPA 는 공급업체별로 한 번에 하나의 송금 계정만 생성할 수 있으므로 

생성 프로세스 중에는 하나만 선택하세요.) 관리 또는 법인체 비활성화를 

선택하여 기존 송금 계정을 편집합니다. 



   

 

 

 

8. 다음클릭하세요. 

 



   

 

 

 
 

9. 발송지 추가를 클릭하지 말고 완료를 선택하세요. 

 



   

 

 

이 페이지에서는 시스템 설정이 완료되었다는 정보를 확인하게 됩니다. 

 
 

참고: Organon 과 협력하는 경우 은행 정보를 설정하거나 지불을 위해 현재 은행 

정보를 업데이트하기 위한 필요한 절차에 관해서 담당자에게 문의하세요.  

 
 



   

 

 

참고: 송금 계정은 아래 표시된 아이콘 중 하나를 선택하여 비활성화하거나 편집할 

수 있습니다. 

 
 


