
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
如何设置多重验证 (MFA) 
用户指南 
 



  

 

 
 

本文提供在 Coupa 中设置多重验证 (MFA) 的操作指南。 

 
1. 使用您的电子邮件和密码登录 Coupa 供应商门户。 

 
 

 
 

2. 点击 账户设置。 
 

 
 

3. 点击 安全性与多重验证。 

 
 



  

 

 

多重验证有两种选择： 

 

通过验证应用程序： 

 

4. 点击 通过验证应用程序。 

 
 

注意： 您的屏幕上将显示一个 QR 码。 

 

5. 保持此 QR 码显示在屏幕上。 

 



  

 

 
 

 
 

6. 下载一个验证应用程序。Coupa 通常使用像 Microsoft Authenticator 这样的应

用程序。 
 
在应用程序安装完成后： 

7. 点击 添加账户。 

 



  

 

 
8. 选择 其他。 

 

 
 
 

9. 点击 确定，允许验证应用程序使用您的摄像头。 

 

 
 

注意： 应用程序将打开您的摄像头。 
 

10.  将屏幕上的 QR 码对准摄像头的中心框架。 
 

11.  当提示 "Authenticator 想向您发送通知" 时，点击 允许。 
 

 
 



  

 

 
12. 完成后，复制应用程序提供的验证码，输入到相应的字段中，然后点击 启用。 
 

 
 

13.  保存恢复代码，以防丢失验证设备或应用程序时能够恢复访问权限。 
 
 

 
 


