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如何在 Coupa Supplier Portal 设立法律实体 
 
完成设定您的主档案可以保证您所有的商业资讯在同一个文件中，并且在您想要分

享给任何客户的时候，可以选择对应的资讯。  

 

1. 使用电子邮件和密码登入 Coupa Supplier Portal. 

 

 
 

 

2. 单击“企业资料”按钮 

 



   

 

 

 
 

3. 选择法人实体。 

  



   

 

 

 
 

4. 单击“创建”。 

 



   

 

 

 
 

5. 填写所有所需信息。标有星号 (*) 的字段为必填字段。完成后，单击“保

存”。 



   

 

 

 
 

6. 单击“保存”后，将出现一个弹出窗口，通知您已设置新的法人实体，您可

以选择“关闭会话”或“继续添加新的付款方式”。  

 
如果您选择继续，请参阅我们的如何管理您的银行详细信息指南以获得支

持。 

 

 


