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如何在 Coupa Supplier Portal 設立法律實體 
 
完成設定您的主檔案可以保證您所有的商業資訊在同一個文件中，並且在您想要分

享給任何客戶的時候，可以選擇對應的資訊。 

 

1. 使用電子郵件和密碼登入 Coupa Supplier Portal。 

 
 
 

2. 點選「企業資料」按鈕 
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3. 選擇法人實體。 

  



   

 

 

 
 

4. 按一下「建立」。 

 



   

 

 

 
 

5. 填寫所有所需資訊。標有星號 (*) 的欄位為必填欄位。完成後，按一下“儲

存”。 



   

 

 

 
 

6. 點擊「儲存」後，將出現一個彈出窗口，通知您已設定新的法人實體，您

可以選擇「關閉會話」或「繼續新增新的付款方式」。  

 

如果您選擇繼續，請參閱我們的如何管理您的銀行詳細資訊指南以獲得支

援。 

 


