
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
サプライヤーアクショナブルノーティ

フィケーション（SAN）を使用し

た請求書の作成 
設定する方法 

 
 
  

 



   

 

 

サプライヤーアクショナブルノーティフィケーション（SAN）の主な利点の 1 つは、発注書（PO）

から直接請求書を作成し、電子的に Organonに送信して支払いを受け取ることができる点

です。 

 

SAN を使用した請求書作成方法 

 

サプライヤーアクショナブルノーティフィケーション（SAN）を通じて請求書を送信するには、

Coupa から発注書（PO）が作成されたことを通知するメールを受信している必要がありま

す。 
 

 

 

1. メール内の「請求書を作成(Create Invoice)」ボタンをクリックして、請求書作成を開

始します。 

 

 



   

 

 

 

2. 新しい送金先を作成 」をクリックします。 

 

 

 

 

3. 会社情報、および銀行情報を入力し、をクリックします。 

 



   

 

 

 

 

4. 請求書番号、請求書の日付を入力し、PDF 形式の請求書を添付ファイル

（Attachments）欄にアップロードします 

 



   

 

 

 

 

 

注意: Coupa の請求書番号は固有の番号で、かつ添付された請求書の番号と一致しなけ

ればなりません。1 つの発注書に対して複数の請求書がある場合、それぞれ別々に送信する

必要があります。 

 



   

 

 

5. 発注書の行を削除する必要がある場合、または複数行の発注書を請求する場合は、

削除したい行の横にある赤い「X」をクリックします。 

 

 

 

 

 

6. 「数量(Quantity)」フィールドを調整し（PO に準じます）請求額を反映させます。 

 

 

 

 

 

注意: 発注書全体を請求しない場合、未使用の行（金額または数量が 0.00 の行を含む）

をすべて削除する必要があります。 

 



   

 

 

7. 画面下部の「税金(Tax)」欄に税額を入力し、「計算(Calculate)」をクリックして、税

金を含む合計金額を計算します。 

税金が計算された後、「送信(Submit)」ボタンをクリックすると、Organon に請求書

を送信する準備が整います。 

 

 


