
 

 

ตรวจสอบสถานะใบแจง้หน้ีและการช าระเงินใน 

 วธิกีารแนะน า 

 



 

 

 

 

 

 

วธิเีชค็สถานะใบแจง้หนี ้

1. เขา้ระบบCoupa Supplier Portalดว้ยอเีมลและรหสัผ่าน. 

 

 

 

2. คลกิทีปุ่่มใบแจง้หนี.้



 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เลอืกชือ่ลูกคา้ทีคุ่ณตอ้งการสอบถามจากตวัเลอืกแบบเลือ่นลง 

4. เลอืกชือ่ลูกคา้ทีคุ่ณตอ้งการจากตวัเลอืก,Coupaจะแสดงรายการใบแจง้หนีแ้ละสถานะ 



 

 

 

 

 

 

 

 

5. ดา้นล่างนีค้อืสถานะใบแจง้หนีแ้ละคําจาํกดัความ 

 

Invoice Status Meaning 

AP Hold รอAP รวีวิ 

ไดร้บัอนุมตั ิ การอนุมตัริะบบเสรจ็สมบูรณ ์

โตแ้้ยง ้ จาํเป็นตอ้งเปลีย่นใบแจง้หนี ้

รา่ง ไม่ไดส่้งใบแจง้หนี ้

On Hold ใบแจง้หนีร้ออกีทมี review (ไม่ใช ่AP) 

รอการอนุมตั ิ อยู่ระหว่างการพจิารณาอนุมตั ิ



 

 

 

 

 

 

 

Pending Receipt 

รอใบเสรจ็ 

รอรบัใบแจง้หนี ้

หรอืเน่ืองจากปัญหาระบบรอผูส้มคัรหรอืผูอ้นุมตัดํิาเนินการ 

ถูกปฏเิสธ ถูกปฏเิสธ 

โมฆะ ยกเลกิ 

ถอนออก ถอนออกแลว้ 

 

6. คลกิทีห่มายเลขใบแจง้หนีท้ีต่อ้งการเพือ่ดูขอ้มูลโดยละเอยีด. 

 

7. หลงัจากคลกิทีห่มายเลขใบแจง้หนีท้ีต่อ้งการ คุณสามารถดูสถานะ 

เฉพาะของใบแจง้หนีไ้ดใ้นคอลมันส์ถานะ.



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

วธิตีรวจสอบสถานะการช าระเงินใน Coupa 

 

1. คลกิทีแ่ท็บ ใบแจง้หนี ้และเลอืกลูกคา้ของคุณจากรายการแบบเลือ่นลง. 

 

 
2. เลอืก ดูขอ้มูลการช าระเงนิ. 

 

 
 

3. เมือ่เลอืกแลว้ Coupa จะแสดงขอ้มูลการช าระเงนิส าหรบัใบแจง้หนี.้ 
 

 
 

หมายเหตุ: ขอมู้ลเฉพาะของการชา้ํระเงินตามใบแจงห้นีอา้จไมส่ามารถดูไดใ้้นวนัที ่Coupa 

ดวย้เหตผุลดงตัอ่ไปนี:้ 

 

a. ยงัไม่ถงึกําหนดวนัชาํระเงนิตามใบแจง้หนี ้

 

b. หากสถานะใบแจงห้นีไ้้มใ้่ช ่"อนุมตั"ิ (หรอืไมพ่บใบแจงห้นีใ้้น Coupa) 

ซพพัลายเออรสา์มารถรบขัอมู้ลเพม่ิเตมิไดโ้้ดยตดิตอ่ฝ่ายชว่ยเหลอื 


