
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

วธิ ีการป้อนขอ้มูล ตดิตอ่ฉนั 
คู่มอืกระบวนการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 



   

 

 

 
ฉันจะป้อนข้อมูลติดต่อของฉันใน COUPA ได้อย่างไร 

 

1. คุณจะไดรั้บอีเมลแจง้วา่คุณเช่ือมต่อกบั Organon บน Coupa 
ซ่ึงคุณจะสามารถอปัเดตโปรไฟลข์องคุณซ่ึงจะนาํคุณไปยงัหนา้ใน COUPA เพื่อกรอกขอ้มูลท่ีขาดหายไป 

 
 
2. ไปท่ี Business Profile จากนั้นไปท่ี คําขอข้อมูล ตรวจสอบให้แน่ใจวา่คุณกาํลงัเลือก 

Organon ท่ีมุมบนขวา 



   

 

 

 

 
3. คุณจะมีรายการฟิลดท่ี์ตอ้งกรอกมากมาย อยา่งไรก็ตาม 

โปรดจาํไวว้า่คุณตอ้งกรอกขอ้มูลในช่องทั้งหมดดว้ยเคร่ืองหมายดอกจนัสีแดงเท่านั้น. 



   

 

 

 



   

 

 

 

 



   

 

 

 
4. ในส่วนดา้นล่าง Remit-To Addresses คุณจะตอ้งเพิ่มขอ้มูลธนาคารของบริษทัของคุณ. 

 
5. คุณจะเห็นหนา้น้ี. 



   

 

 

 
6. หรือคุณจะมีอนัน้ี. 

 
7. หากเป็นอดีตคุณจะมีหนา้จอดา้นล่างอีกคร้ังใหก้รอกเฉพาะช่องท่ีมีเคร่ืองหมายดอกจนัสีแดงเท่านั้น. 



   

 

 

 
 

 
 



   

 

 

 
 

 
8. และโปรดคลิก บันทึก & ดําเนินการต่อ ในตอนทา้ย. 

 
9.  หลงัจากนั้นคุณจะมีหนา้จอดา้นล่าง โปรดเลือกบญัชีธนาคาร. 



   

 

 

 
10. จากนั้นคุณจะตอ้งกรอกขอ้มูลในช่องดา้นล่างซ่ึงจะแตกต่างกนัไปตามประเทศ / ภูมิภาคบัญชีธนาคาร ท่ีเลือก 

สาํหรับกรณีเฉพาะน้ีสาํหรับสหรัฐอเมริกาฟิลดค์ือ: 
 
- ช่ือผูรั้บผลประโยชน์ 
- ช่ือธนาคาร 
- หมายเลขบญัชี 
- ยนืยนัหมายเลขบญัชี 
- หมายเลขเส้นทาง ACH (หากประเทศของธนาคารคือ สหรัฐอเมริกา) 
- หมายเลขเส้นทางการโอนเงิน (หากประเทศของธนาคารคือ สหรัฐอเมริกา) 
- รหสั SWIFT/BIC Code หรือทาํเคร่ืองหมายท่ี ธนาคารของฉันไม่มีรหัส BIC Code 

 
หากคุณมีขอ้สงสัย โปรดทาํตามตารางน้ีเพื่อขอคาํแนะนาํ: 
 

ฟิลด์ธนาคาร บังคับ ประเทศ 
บีเอสบี ใช่ AU 

หมายเลขการขนส่ง/สถาบนั ใช่ แคลิฟอร์เนีย 



   

 

 

ไอเอฟเอสซี ใช่ ใน 
รหสัเรียงลาํดบั ใช่ กิกะไบต ์

หมายเลขเส้นทาง ACH ใช่ พวกเรา 
หมายเลขการกาํหนดเส้นทางสายไฟ ใช่ พวกเรา 

หมายเลขบญัชี ใช่ 

ออสเตรเลีย, 
แคลิฟอร์เนีย, ใน, 
สหราชอาณาจกัร, 
สหรัฐอเมริกา 

ช่ือผูรั้บผลประโยชน์/เจา้ของบญัชี ใช่ 

ออสเตรเลีย, 
แคลิฟอร์เนีย, ใน, 
สหราชอาณาจกัร, 
สหรัฐอเมริกา 

SWIFT/BIC Code ถา้มี 

ออสเตรเลีย, 
แคลิฟอร์เนีย, ใน, 
สหราชอาณาจกัร, 
สหรัฐอเมริกา 

รหสัธนาคาร ใช่ ประเทศอ่ืนๆ ทั้งหมด 
หมายเลขบญัชี ใช่ ประเทศอ่ืนๆ ทั้งหมด 

IBAN ถา้มี ประเทศอ่ืนๆ ทั้งหมด 

ช่ือผูรั้บผลประโยชน์/เจา้ของบญัชี ใช่ ประเทศอ่ืนๆ ทั้งหมด 

SWIFT/BIC Code ถา้มี ประเทศอ่ืนๆ ทั้งหมด 
 
 



   

 

 

 
 



   

 

 

 
 
11. อีกคร้ังโปรดคลิกใน บันทึก & ดําเนินการต่อ เม่ือคุณเสร็จส้ินในส่วนน้ี. 

 
 
12. หลงัจากนั้น คุณจะเห็นขอ้มูลน้ีในแบบฟอร์มขอ้มูลพนัธมิตรทางธุรกิจ (BPDF) 

และคุณจะสามารถตรวจสอบก่อนส่งได.้ 



   

 

 

 
 



   

 

 

 



   

 

 

 



   

 

 

 



   

 

 

 
 
13. ในส่วน เอกสารประกอบ คุณจะสามารถแนบเอกสารประกอบได ้

ส่ิงเหล่าน้ีสามารถตรวจสอบภาษี/ภาษีมูลค่าเพิ่มและ/หรือรายละเอียดธนาคารของคุณ  

สาํหรับภาษี/ภาษีมูลค่าเพิ่ม ใบรับรองภาษีมูลค่าเพิ่ม/ภาษีก็เพียงพอแลว้ หรือแบบฟอร์ม W9 
(สาํหรับสหรัฐอเมริกาเท่านั้น) ก็เพียงพอแลว้ แต่สาํหรับรายละเอียดธนาคาร 
เราสามารถรับไดเ้ฉพาะหลกัฐานธนาคารท่ีออกโดยธนาคารเท่านั้น 
(จดหมายธนาคารหรือใบรับรองแสตมป์สาขาหรือหวัจดหมายธนาคาร) 

 



   

 

 

 
 
14. ท่ีดา้นล่างของ BPDF คุณจะตอ้งทาํเคร่ืองหมายท่ีตวัเลือกและคลิก ส่งเพ่ือขออนุมัติ หากไม่คลิกปุ่ มน้ี 

Organon จะไม่ไดรั้บส่ิงใดท่ีจะดาํเนินการ 
คุณตอ้งตรวจสอบวา่คุณเห็นดว้ยกบัจรรยาบรรณของพนัธมิตรทางธุรกิจและความคาดหวงัของซพัพลายเออร์ขา้งตน้

ท่ีกาํหนดโดย Organon 
 

 
 



   

 

 

15. หลงัจากท่ีคุณกรอกและส่งแบบฟอร์มแลว้ Organon จะตรวจสอบขอ้มูลและอนุมติัแบบฟอร์มตามนั้น. 

 
16. สาํหรับความช่วยเหลือเพิ่มเติม โปรดติดต่อผูติ้ดต่อ Organon ในพื้นท่ีของคุณ. 

 
 

 


