
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
คู่มือตัง้ค่านิตบุิคคล 
วธิกีารแนะน า 

  

 

 



   

 

 

วธิกีารตัง้ค่านิตบิุคคลในพอรท์ลัซพัพลายเออรข์อง Coupa 
 
การกรอกขอ้มูลโปรไฟลห์ลกัใหส้มบูรณจ์ะเก็บขอ้มูลทางธรุกจิทัง้หมดไวใ้นทีเ่ดยีวและใหคุ้ณเลอืกข ้

อมูลทีคุ่ณตอ้งการแชรก์บัลูกคา้แต่ละรายไดส่้วนถดัไป 。 

 

1. เขา้สู่ระบบ Coupa Supplier Portalดว้ยอเีมลและรหสัอเีม 

 

 
 

2. คลกิทีปุ่่มโปรไฟลธ์ุรกจิ 

 



   

 

 

 

 

3. เลอืกนิตบิุคคล 

  



   

 

 

 

 

4. คลกิทีส่รา้ง 

 



   

 

 

 

 

5. กรอกขอ้มูลทีจ่ าเป็นทัง้หมด ชอ่งทีม่เีคร ือ่งหมายดอกจนั (*) เป็นชอ่งทีต่อ้งกรอก 

เมือ่เสรจ็แลว้ใหค้ลกิบนัทกึ 



   

 

 

 

 

6. หลงัจากทีคุ่ณคลกิบนัทกึ 

ป๊อปอปัจะปรากฏขึน้เพือ่แจง้ใหคุ้ณทราบว่านิตบิุคคลใหม่ไดร้บัการตัง้ค่าแลว้ 

และคุณจะมคีวามเป็นไปไดท้ีจ่ะปิดเซสชนัหรอืด าเนินการต่อเพือ่เพิม่วธิกีารช าระเงนิใหม่  

 

ในกรณีทีคุ่ณเลอืกด าเนินการต่อ 

โปรดอ่านคู่มอืวธิจีดัการรายละเอยีดธนาคารของคุณเพือ่รบัการสนับสนุน 

 


