
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

คู่มอืการจดัการใบสัง่ซ ือ้(PO) 
 
วธิกีารแนะน า 

 
  

 



   

 

 

วธิจีดัการใบส ัง่ซ ือ้ (PO) ในแพลตฟอรม์ Coupa Supplier 
 

แต่ละคร ัง้ที ่ Organon สรา้งใบสัง่ซ ือ้ ผูข้ายจะสามารถดูใบสัง่ซ ือ้ไดใ้นบญัช ี Coupa ของเขา 

นอกจากนี ้ การแจง้เตอืนพรอ้มกบัPOจะถูกส่งไปยงัผูต้ดิต่อทางอเีมลPO 

ของผูข้ายทีจ่ดัเก็บไวใ้นขอ้มูลหลกัของเราโดยอตัโนมตั ิ
 

1.เขา้สู่ระบบ Coupa Supplier Portalดว้ยอเีมลและรหสัอเีมผ่าน 
 

 
 



   

 

 

1. เลอืกค าสัง่ซ ือ้ จากน้ันเลอืกลูกคา้จากรายการแบบเลือ่นลง ใชแ้ถบคน้หาเพือ่คน้หา PO 

ทีต่อ้งการแลว้คลกิหมายเลข PO

 

 
 

2. .เลอืกปุ่ มรบัทราบเผือ่ตรงกบัการซือ้ 



   

 

 

 
 

หมายเหตุ:หากคุณตอ้งการเพิม่เงนิทุนเพิม่เตมิหรอืตอ้งการสอบถามเกีย่วกบัค าสัง่เปลีย่นแปลง 

โปรดตดิต่อผูร้อ้งขอ ขอ้มูลตดิต่อของพวกเขาจะมอียู่ในใบสัง่ซ ือ้ทีคุ่ณไดร้บั 
 


