
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
 
 

การจดัการต ัง้คา่ผูดู้แลระบบ 
วธิกีารแนะน า 
  



   

 

 

วธิจีดัการการต ัง้ค่าผูดู้แลระบบของคุณ 

 

1. เขา้สู่ระบบ Coupa Supplier Portalดว้ยอเีมลและรหสัผ่าน 

 
 

2. เลอืกต ัง้ค่าแลว้เลอืกผูดู้แลระบบ 

 

 



   

 

 

− ส่วนผูใ้ช ้– จะแสดงการอนุญาตของคุณและอนุญาตใหคุ้ณเชญิผูใ้ชร้ายอืน่ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 

− ส่วนค าขอรวมจะเขา้รว่มบญัชแีละใหผู้ใ้ชส้ามารถออกใบแจง้หนีแ้ละส่งขอ้มูลการช าระเ

งนิใหก้บัลูกคา้ทีเ่ช ือ่มโยงในนามของบรษิทัของคุณ กอ่นทีจ่ะส่งค าขอรวม 

โปรดยนืยนัว่าทีอ่ยู่อเีมลนีเ้ป็นของผูใ้ชท้ีเ่ป็นส่วนหน่ึงขององคก์รของคุณ 

เมือ่ไดร้บัการอนุมตัแิลว้ การรวมบญัชจีะไม่สามารถยกเลกิได ้

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



   

 

 

− ค าแนะน าในการรวมบญัชซี ึง่คุณสามารถรวมบญัชทีีม่โีดเมนอเีมลทีไ่ดร้บัการยนืยนัเห

มอืนกนั และขอ้มูลรบัรองทั่วไปอย่างนอ้ยหน่ึงรายการ เชน่ ชือ่บรษิทั ทีอ่ยู่ 

หมายเลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษี หรอืหมายเลข DUNS 

โปรดทราบว่าเมือ่ไดร้บัการอนุมตัแิลว้ การรวมบญัชจีะไม่สามารถยกเลกิได ้

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 

− ค าขอเขา้รว่มซึง่คุณสามารถคน้หาผูใ้ชใ้หม่ทีร่อ้งขอการเขา้ถงึบญัชนีี ้

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 

− ตวัแทนทางการเงนิอนุญาตใหคุ้ณมอบหมายตวัแทนทางการเงนิได ้

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 

− วธิกีารช าระเงนิ ส่วนนีช้ว่ยใหคุ้ณสามารถเพิม่ทีอ่ยู่การโอนเงนิหรอืด าเนินการต่างๆ 

เชน่ การแกไ้ขและการปิดใชง้านรายการทีม่อียู่ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 

− ส่วนขอ้มูล CaaS เพิม่เตมิ (การปฏบิตัติามขอ้ก าหนดเพิม่เตมิในฐานะขอ้มูลบรกิาร) 

มไีวส้ าหรบัการบูรณาการกบัการปฏบิตัติามขอ้ก าหนดของ Coupa ในฐานะบรกิาร 

โดยเฉพาะอย่างยิง่ส าหรบัการออกใบแจง้หนีอ้เิล็กทรอนิกส ์

การผสานรวมนีช้ว่ยใหแ้น่ใจว่าใบแจง้หนีอ้เิล็กทรอนิกสข์องคุณเป็นไปตามขอ้ก าหนด

ดา้นกฎระเบยีบในทอ้งถิน่ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 

− บญัช ีSFTP, ขอ้ผดิพลาด CXML, ขอ้ผดิพลาดของไฟล ์SFTP, สถานะไฟล ์SFTP บญัช ี

SFTP และ CXML ชว่ยใหคุ้ณแชรก์ารออกใบแจง้หนี ้ แค็ตตาล็อก และ PO 

ใหก้บัลูกคา้แบบดจิทิลั และตรวจสอบขอ้ผดิพลาดได ้

 
 
 

 

 


