
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
TẠO HÓA ĐƠN QUA 
Supplier Actionable 
Notification (SAN) 
Hướng dẫn sử dụng 
 
  

 



   

 

 

Một trong những lợi thế chính của Supplier Actionable Notification là 
khả năng tạo hóa đơn và gửi bảnđiện tử đến Organon để thanh toán trực 
tiếp từ thông báo đơn hàng mua gián tiếp của bạn. 

 

Cách tạo hóa đơn qua SAN 
 

 

Để gửi hóa đơn qua SAN, bạn phải nhận được email từ Coupa thông 
báo rằng Đơn hàng Mua (PO) đã được tạo. 
 

 
 

1. Nhấp vào nút Tạo Hóa Đơn để bắt đầu tạo hóa đơn trực tiếp từ 
email. 

 
 

 



   

 

 

2. Nhấp vào Tạo địa chỉ nhận tiền mới 

 

 
 
 

3. Điền thông tin Công ty và Thông tin Ngân hàng, sau đó nhấp vào 
Tạo và Sử Dụng. 

 



   

 

 

4. Điền Số hóa đơn, Ngày hóa đơn và đính kèm PDF của hóa đơn hợp 
pháp trong trường Tệp đính kèm. 

 

 
 

Lưu ý: Số hóa đơn trong Coupa phải là duy nhất và phải khớp với số hóa 
đơn trong tệp đính kèm. Nếu có nhiều hóa đơn cho một Đơn hàng Mua, 
chúng phải được gửi riêng biệt. 



   

 

 

5. Nếu bạn cần xóa một dòng trong PO hoặc bạn đang lập hóa đơn 
cho một PO có nhiều dòng, vui lòng nhấp vào dấu X màu đỏ bên 
cạnh dòng bạn muốn xóa. 

 
 

 
 
 
 

 

6. Điều chỉnh trường Số lượng (tùy thuộc vào cách Đơn hàng Mua 
được tạo) để phản ánh số tiền lập hóa đơn. 
 
 

 
 

 

Lưu ý: Nếu bạn không lập hóa đơn cho toàn bộ Đơn hàng Mua, bạn 
phải xóa tất cả các dòng không sử dụng, bao gồm các dòng có số 
tiền/số lượng là 0,00. 
 



   

 

 

7. Nhập số tiền thuế vào trường Thuế ở phía dưới màn hình và nhấp 
vào Tính toán để tính tổng giá bao gồm thuế. Khi VAT được tính, 
bạn đã sẵn sàng gửi hóa đơn cho Organon bằng cách nhấp vào nút 
Gửi. 

 

 

 

 


