Proprietary

5= ORGANON ot
\

Verwalten Sie lhre

Admin-Setups

praktisches Handbuch

@» @ corganon.com @



TPEEYORGANON

Here for her health

So verwalten Sie lhre Admin-Setups

1. Melden Sie sich mit E-Mail und Kennwort beim Coupa-
Lieferantenportal an

Anmeldung

* E-Mail

* Kennwort

Kennwort vergessen?
Anmeldung

Neu bei Coupa?EIN KONTO ERSTELLEN

2. Wahlen Sie Konfiguration und dann Administrator.
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ﬂ%cﬂupa suppher port al d BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE -
“' Rechnungen Bestellungen Unternehmensprofil Servicenachweise ASMN Beschaffung Prognosen Mehr...
Administrator Einrichten von Kundenkonten Verbindungsanfragen
Administrator senutzer
Benutzer einladen Vol Alle v I o I
Users
R Benutzername E-Mail Status Berechtigungen Kundenzugriff Zweck Aktionen
Zusammenfihrung
. Demo Supplier supplierdemo52@amail.com Inaktiv ASNs QOrganon - Keine Aktivieren
VEEHITEEEIT Administrator 0001093858-
Zusammenfihrung Beschaffung RAFAEL
o Bestellungen SALAZAR
Beitrittsanfragen Bestellanderungen VECINO
Bestatigung der QOrganon -
Steuerrechtliche Bestellzeile 0001029165-
Verireter Frihzeitige Zahlungen JACKIE O
Kataloge CONMELL
Zahlungsmethoden Profile QOrganon -
Prognoseplaner 0001029159
Zusatzliche Caas- Rechnungen CASTLE
Informationen Servicenachweise HEALTHCARE
Unternehmensleistung FRACTICE
SFTP-Konten Zahlungen QOrganon -
0001029253
CXML-Fehler EMMADARLING
QOrganon -
sFTP-Datenfehler (bei 0001029255
Kunden) JIHANE
GHORAYEE
sFTP-Dateistatus (von QOrganon -
Kunden) 0001069286-K.
MAKKINK

[ ——
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— Abschnitt ,Users” — zeigt |hre Berechtigung an und ermoglicht
Ihnen das Einladen anderer Benutzer.

BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE -

,zcoupa supplier portal

ﬁ Rechnungen Bestellungen Unternehmensprofil Servicenachweise ASMN Beschaffung Prognosen Mehr...
Administrator Einrichten von Kundenkonten Verbindungsanfragen
Administrator senutzer
I_I Benutzer einladen View [ v I o I
Users
R Benutzername E-Mail Status Berechtigungen Kundenzugriff Zweck Aktionen
Zusammenfihrung
. Demo Supplier supplierdemo52@amail.com Inaktiv ASNs QOrganon - Keine Aktivieren
UTEEIEEEET Administrator 0001093858-
Zusammenfihrung Beschaffung RAFAEL
o Bestellungen SALAZAR
Beitrittsanfragen Bestellanderungen VECINO
Bestatigung der Qrganon -
Steuerrechtliche Bestellzeile 0001029165-
Verireter Frihzeitige Zahlungen JACKIE O
Kataloge CONMNELL
Zahlungsmethoden Profile Organon -
Prognoseplaner 0001029159
Zusatzliche Caas- Rechnungen CASTLE
Informationen Servicenachweise HEALTHCARE
Unternehmensleistung PRACTICE
SFTP-Konten Zahlungen QOrganon -
0001029253
CcXML-Fehler EMMA DARLING
QOrganon -
sFTP-Datenfehler (bei 0001029255-
Kunden) JIHANE
GHORAYEB
sFTP-Dateistatus (von Qrganon -
Kunden) 0001069286-K.
MAKKINK

[
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— Der Abschnitt ,Antrage auf Zusammenfuhrung” verbindet die

Konten und gibt Benutzern die Moglichkeit, im Namen lhres
Unternehmens Rechnungen ZU stellen und
Zahlungsinformationen an verknupfte Kunden zu Ubermitteln.
Bevor Sie eine Zusammenfuhrungsanfrage senden, bestatigen
Sie, dass diese E-Mail-Adresse einem Benutzer gehért, der Tell
Ihrer Organisation ist. Nach der Genehmigung kann eine
Kontozusammenfuhrung nicht mehr ruckgangig gemacht
werden.

é‘;;.coupa Supplier portal BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE ~
ﬁ Rechnungen Bestellungen Unternehmensprofil Servicenachweise ASN Beschaffung Prognosen Mehr...
Administrator Einrichten von Kundenkonten Verbindungsanfragen

Administrator Antrage auf Zusammenfihrung

Users

Zusammenfiihrungsantrag initiieren

Antrage auf

Zusammenfilhrung

coupai@coupamail.edu

Vorschlage zur ™
Zusammeniiihrung I'm not a robot
reCAPTCHA

Eeitrittsanfragen

Privacy - Terms:

Steuerrechtliche

Vertreter 1 Durch die Zusammenfiihrung werden die Konten gebiindelt. Hierdurch kinnen alle gemeinsamen Benutzer
_ . im Namen Ihres Untemehmens Rechnungen stellen und Zahlungsinformationen an verlinkte Kunden
Zahlungsmethoden {ibermitteln. Bevor Sie einen Antrag auf Zusammenfihrung abschicken, sollten Sie sicherstellen, dass diese E-

Zusétzliche Caas-

Mail-Adresse zu einem Benutzer gehért, der Teil Ihrer Organisation ist. Einmal akzeptierte Anirage auf
Zusammenfiihrung kénnen nicht riickgangig gemacht werden.Erfahren Sie mehr (ber die Zusammenfiihrung von

Informationen Konten

SFTP-Konte
fen Zusammenfiihrung beantragen

cXML-Fehler

sFTP-Datenfehler (bei

Kunden) Offene Antrige auf Zusammenfiihrung
sFTP-Dateistatus (von Abgebrochen 0001002753-DEBRA Von meinem Unternehmen Zusammenfiihrung beantragen
Kunden) 13.0125 BRAYZIER initilert

No Street
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— Vorschlage zur Zusammenfuhrung, mit denen Sie Konten mit
derselben bestatigten E-Mail-Domane und mindestens einem
gemeinsamen  Berechtigungsnachweis wie Firmenname,
Adresse, Steuernummer oder DUNS-Nummer zusammenfuhren
konnen. Bitte beachten Sie, dass eine einmal genehmigte
Kontozusammenfuhrung nicht mehr ruckgangig gemacht
werden kann.

;";;.coupa Supplier portal BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE
ﬁ Rechnungen Bestellungen Unternehmensprofil Servicenachweise ASN EBeschaffung Prognosen Mehr...
Administrator Einrichten von Kundenkonten Verbindungsanfragen

Administrator Vorschlage zur Zusammenfihrung

Vorschlage zur Zusammenfuhrung umfassen Konten mit derselben bestatigten E-Mail-Domain und mindestens einem allgemeinen
Berechtigungsnachweis wie Name, Adresse, Steuemummer oder DUNS-Nummer des Untemehmens.

Users

Antrage auf
Bestatigen Sie, bevor Sie eine Zusammenfihrung beantragen, dass diese E-Mail einem Mutzer gehdrt, der bei Inrem Unternehmen

Zusammenfihrung beschaftit ist

Vorschldge zur
) - Nach der Genehmigung kann eine Kontozusammenfuhrung nicht mehr rickgangig gemacht werden. Mehr uber die

Zusammenflhrung von Konten erfahren.

Zusammenfilhrung

Eeitrittsanfragen

Vorschlage zur Zusammenfihrung aktivieren
Steuerrechtliche
Vertreter Offene Vorschlige zur Zusammenfiihrung

7 I o ; .
Zahlungsmethoden Es gibt keine offenen Vorschige zur Zusammenfiihrung.

Zusatzliche Caas-
Informationen

SFTP-Konten
CXML-Fehler

sFTP-Datenfehler (bei
Kunden)

sFTP-Dateistatus (von
Kunden)
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— Beitrittsanfragen, in denen Sie neue Benutzer finden kénnen,
die Zugriff auf dieses Konto beantragen.

{;Ecoupa Supplier port al | BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE ~

ﬁ Rechnungen Bestellungen Unternehmensprofil Konfiguration Servicenachweise ASMN Beschaffung Prognosen Mehrr...

Administrator Einrichten von Kundenkonten Verbindungsanfragen

Administrator seitrittsanfragen

Anfragen zum Beitritt werden von neuen Benuizern gestellt, die Zugriff auf dieses Konto beantragen.
Users
Bevor Sie antworten, stellen Sie sicher, dass diese E-Mail Adresse zu einem Benutzer gehért, der Teil Ihrer Organisation ist. Bitten
. Sie den Benutzer entweder, diesem Konto beizuireten (und legen Sie die entsprechenden Berechtigungen fest), oder lehnen Sie
Antrage auf seine Anfrage zum Beitritt ab.
Zusammenflihrung

Benutzer Angefragt Antwort
Vorschlage zur

Zusammenfiihrung Alles klar! Keine offenen Beitrittsanfragen von Benutzem.

Steuermrechtliche
Verireter

Zahlungsmethoden

Zusétzliche Caas-
Informationen

SFTP-Konten
CXML-Fehler

sFTP-Datenfehler (bei
Kunden)

sFTP-Dateistatus (von
Kunden)
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- Mit ,Steuerrechtliche Vertreter” kdnnen Sie einen
Fiskalvertreter zuweisen.

{;;_:coupa Supplier pOI’t al v BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE -

ﬁ Rechnungen Bestellungen Unternehmensprofil Servicenachweise ASN Beschaffung Prognosen Mehr...

Administrator Einrichten von Kundenkonten Verbindungsanfragen

Administrator steuerrechtiiche vertreter TR I e ———

Keine

Lheets Name Land/Region Steuemummer Verbundene Steuerregistrierungen

Antrage auf
Zusammenfihrung

Vorschldge zur
Zusammenfihrung

Beitrittsanfragen

Steuerrechtliche
Vertreter

Zahlungsmethoden

Zusatzliche Caas-
Informationen

SFTP-Konten
cXML-Fehler

sFTP-Datenfehler (bei
Kunden)

sFTP-Dateistatus (von
Kunden)
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— Zahlungsmethoden.
Empfangeradresse hinzufugen

TPEEYORGANON

oder

wie

In diesem Abschnitt kdnnen Sie eine
Aktionen

das

Bearbeiten und Deaktivieren vorhandener Eintrage ausfuhren.

{;;.‘coupa Suppher portal BENACHRICHTIGUNGEN G HILFE ~
ﬁ Rechnungen Bestellungen Unternehmensprofil Servicenachweise ASN Beschaffung Prognosen Mehr...
Administrator Einrichten von Kundenkonten Verbindungsanfragen
Administrator Zahlungsempfanger
. . - o
Users I Zahlungsempanger hinzuftigen n e - I I
Anirdge auf Payment Method Name Adresse des Zahlungsempfangers Zahl Gesellschaft Ki ig tatl Aktionen
Zusammenfihrung
- Keing cdcd Adresse Test Guide Keine I(z‘
Vorschldge zur Codlea
Zusammeniihrung Kreis Brasov
505100
Beitrittsanfragen Rumanien
Steuerrechtliche Bevorzugte Sprache: Rumanisch
Verireter
Keine REGENT HOUSE Adresze Test Account Organon - 0001002735 f [ =]
Zahlungsmethoden LONDON Hussam Fouad Altiv
City of London Abusahmin
Zusatzliche Caas- W3 0XA Organon - 0001004352- Alktiv
Informationen Vereinigtes Kdnigreich ERNST & YOUNG, S L
Organon - 0001005726- Aktiv
SFTP-Konten Eevorzugte Sprache: Englisch (GB) WWT EMEA UK LIMITED
Organon - 0001005860- Aktiv
cXML-Fehler WWT EMEA UK LTD
Organon - 0001005081-
sFTP-Datenfehler (bei DR ZAINAB AKHTAR Aktiv
Kunden) MALIK
Alle 46 Kunden anzeigen
sFTP-Dateistatus (von
Kunden) Keine test Adresse test Organon - 0001005726~ Aktiv I(z‘
test WAWT EMEA UK LIMITED
0000 Organon - 0001005860-

Aktiv
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— Zusatzliche CaaS-Informationen (Zusatzliche Compliance-as-
a-Service-Informationen), Abschnitt dient der Integration mit
Coupas Compliance-as-a-Service, insbesondere fur die
elektronische Rechnungsstellung. Diese Integration stellt sicher,
dass lhre elektronischen Rechnungen den lokalen gesetzlichen
Anforderungen entsprechen.

{;}Coupa SUDD..ier Dorti‘ll - BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE-
ﬁ Rechnungen EBestellungen Unterneshmensprofil Konfiguration Servicenachweise ASN Beschaffung Prognosen Mehr...
Administrator
R Juristische Person Land der Steuernummer oder Umsatzsteuer-ID Steuer- oder MwSt Zusatzliche CaaS-Informationen hinzufiigen
Antrage auf Keine Ergeb
Zuzammenfihrung 4 »

Vorschldge zur

Zuzammenfihrung
Beitrittsanfragen

Steuerrechtliche
Vertreter

Zahlungsmethoden

Zusaizliche Caas-
nformationen

SFTP-Konten
CXML-Fehler

sFTP-Datenfehler (bei
Kunden)

sFTP-Dateistatus (von
Kunden)
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— SFTP-Konten, CXML-Fehler, SFTP-Datenfehler, SFTP-
Dateistatus. Mit SFTP- und CXML-Konten koénnen Sie
Rechnungen, Kataloge und Bestellungen digital mit Ihren
Kunden teilen und auf Fehler Uberprufen.

£,2coupa supplier portal BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE

* Rechnungen Bestellungen Unternehmensprofil Konfiguration Servicenachweise ASN Beschaffung Prognosen Mehr...

Administrator Einrichten von Kundenkonten Werbindungsanfragen
Administrator
sFTP-Daten fiir Kunden

Users

Diese Option ermaglicht Ihnen die Erstellung eines sFTP zum Rechnungsversand an (hre Kunden, die sich fur die Erbringung dieses Service entschieden haben.
Antrage aul

i Kunden auswahben "
Zusammeniuhrung Organan -
'k Laden __

Vorschlige zur
Zusammenfihrung sFTP-Daten von Kunden
Beitrittzanfragen Diese Option erméglicht Ihnen das Hinzutigen einer Verbindung zu Ihrem sFTP zum Rechnungsempfang von ausgewsahiten Kunden, die zur Einhaltung der

Compliance von Coupa als Serviceangebot verpflichtet sind. Kontaktieren Sie lhren Kunden fur weitere Informationen.
Stevemechiliche Kunden anzeigen, die diesen Service verwenden
Verireter
Zahlungsmethoden Hinzufugen
Zusatzliche Caas- Benutzername Server Aktion

rformationen

Keine Ergebnisse gefunden
SFTP-Konten

cXML-Fehler

sFTP-Datenfehler (bei

Kunden)

sFTP-Dateistatus (von
Kunden)
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