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So verwalten Sie die Bankdaten

Durch das Ausfullen |hres Hauptprofils bleiben alle Ilhre
Unternehmensinformationen an einem Ort gespeichert und Sie kdbnnen
die Informationen auswahlen, die Sie mit jedem Kunden teilen mochten.

Ab Mai 2023 mussen Sie die Zwei-Faktor-Authentifizierung verwenden,
um die Informationen zur juristischen Person, zum Zahlungsempfanger
und zum Bankkonto im Coupa-Lieferantenportal anzuzeigen oder zu
andern.

Hinweis: Zusdtzlich zu den in Coupa hinzugefiigten und auf
Rechnungen bereitgestellten Informationen erfasst Organon mithilfe
eines Liefer anten informations formulars Rechts- und
Zahlungsinformationen von Lieferanten. Die Zahlungsinformationen
auf den Rechnungen dienen in der Regel nur als Referenz und NICHT
dazu, wie der Kunde die fur die Zahlung erforderlichen Informationen
sammelt. Wenn Sie sich Uber den VVorgang nicht sicher sind, fragen Sie
bitte Ihren Organon-Ansprechpartner.

Die folgende Anleitung beschreibt, wie Sie neue Bankdaten in Ihrem
Hauptprofil eingeben.

1. Melden Sie sich mit E-Mail und Kennwort beim Coupa-
Lieferantenportal an
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Anmeldung

* E-Mail

* Kennwort

Kennwort vergessen?

Neu bei Coupa?EIN KONTO ERSTELLEN

2. Gehen Sie zu Konfiguration, Administrator und wahlen Sie
Zahlungsmethoden

Z,scoupa supplier portal

ﬁ Rechnungen

Bestellungen

Unternehmensprofil

Ad

ator

Einrichten von Kundenkonten

Administrator zaniungsempfanger

Users

Antrage auf
Zusammenfhrung

Vorschlage zur
Zusammenfihrung

Beitrittsanfragen

Steuerrechtliche
Vertreter

Verbindungsanfragen

Zahlungsmethoden

SFTP-Konten
cXML-Fehler

sFTP-Datenfehler (bei
Kunden)

Payment Method Name

=568

bank test ***5678

Keine

Adresse des Zahlungsempfangers

test

test

12345

Vereinigtes Konigreich

London, UK

London

England

1234

Vereinigtes Konigreich

test

[ e e o

TEST ~ BENACHRICHTIGUNGEN HILFE ~
Servicenachweise ASN Beschaffung Prognosen Mehr...
Zahlungsart Gesellschaft Kundenfreigabestatus Akt
Bankkonto test account Organon - ’
0001005941-Test Aktiv
Account
organon-uat - COUPA Aktiv
UAT TESTLTD
organon-uat - TEST Aktiv
COUPALTD
Bankkonto TEST Organon - ’E
COUPANPQ 000100594 1-Test Aktiv
LTD Account
organon-uat - COUPA Aktiv
UAT TEST LTD
organon-uat - TEST Aktiv
COUPALTD
Adresse test account Organon - ’E
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3. Gehen Sie zu Zahlungsempfanger hinzufiigen

z,xcoupa supplier portal TEST~ | BENAGHRICHTIGUNGEN @ | HILFE ~

ﬁ Rechnungen Bestellungen Unternehmensprofil Konfiguration Servicenachweise ASN Beschaffung Prognosen Mehr...

Administrator Einrichten von Kundenkonten Verbindungsanfragen

Administrator zanlungsempfanger

Ve Zahlungsempfédnger hinzufligen View ] v I o I

Antrage auf

Payment Method Name Adresse des Zahlungsempfangers Zahlungsart Gesellschaft Kundenfreigabestatus Aktionen
Zusammenfihrung
Vorschlage zur h678 test Bankkonto test account Organon - ’(9
g test 0001005941-Test Aktiv
Zusammenfuhrung 12345 Account
. Vereinigtes Kénigreich organon-uat - COUPA Ak
Beitrittsanfragen UAT TEST LTD s
organon-uat - TEST
Aktiv
Steuerrechtliche COUPALTD
Vertreter
‘ bank test ****5678 London, UK Bankkonto TEST QOrganon - ’D
ZANGEETE TR London COUPANPO  0001005841-Test Aktiv
TR England LTD Account
“ronten 1234 organon-uat- COUPA .
cXML_Fehler Vereinigtes Kénigreich UAT TEST I{T[-)rEST
organon-uat - A
sFTP-Datenfehler (bei COUPALTD
Kunden) Keine test Adresse test account Qrganon - IE

4. Wahlen Sie die Gessellschaft aus der dropdown-liste aus und
klicken Sie auf Weiter

Zahlungsempféanger hinzufligen

| Gesellschaft |
Absen —

Rechnung test, 111111
Belgium

- |

5. Aus der Dropdown-Liste kdnnen Sie die hinzuzufugenden
Zahlungsartinformationen auswahlen: Adresse, Bankkonto oder
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virtuelle Karte. Geben Sie die entsprechenden Angaben in die
verfugbaren Felder ein

Ein neues Rechnungskonto hinzufligen

* Zahlungsart | Bankkonto
Wie lauten lhre Bankdaten? €
Land/Region des | Belgien b
Bankkontos:
W3ahrung des | EUR »
Bankkontos:

Mame des Beglnstigten: | tzst

* Bankname:
* Kontonummer: o
Kontonummer
bestatigen:
BAN: 0

EAN bestatioen:

Hinweis: Wenn Sie mit der Maus Uber das Informationssymbol (blauer
Punkt) fahren, wird eine Popup-Meldung mit zusatzlichen
Anweisungen dazu angezeigt, welche Daten in dem jeweiligen Feld
erwartet werden.

Fur Anbieter aulBerhalb der USA geben Sie die Banknummer und die
Bankkontonummer ein und fugen Sie auf der Bankleitzahl eine
Platzhalternummer ,123456789“ ein (diese wird nicht nach MDGC
verschoben). Geben Sie fur Anbieter aus den USA den Bankleitschlussel
und die Bankkontonummer ein und geben Sie unter Banknummer eine
Platzhalternummer ein.
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Fugen Sie dem Formular die Bankunterlagen bei. Bilden Sie mehrere
Dateien, erstellen Sie einen ZIP-Ordner und hangen Sie ihn an.

Ein neues Rechnungskonto hinzufligen

*Zahlungsart | Bankkonto

Wie lauten Ihre Bankdaten? o
Land/Region des | Belgien (%)
Bankkontos:

W3ihrung des | EUR ~
Bankkontos:

Hame des Begunstigten: | test

* Bankname:

* Kontonummer: o

Kontonummer
bestatigen:

IBAN: (]

6. Wahlen Sie Speichern und Fortfahren

Crganon-ua
Srganon-ud
Organan - 0

B Organon - 0

L]

Abbrechen I Speichemn und Fortsetren I

7. Das neue Uberweisungskonto wird erstellt. Auch wenn Sie einen
weiteren Zahlungsempfanger hinzufugen kénnen, indem Sie
Zahlungsempfanger hinzufliigen auswahlen, fUgen Sie keinen
weiteren Zahlungsempfanger hinzu (COUPA kann jeweils nur
einen Zahlungsempfanger pro Lieferant erstellen, wahlen Sie
also wahrend des Erstellungsprozesses nur einen aus).
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Bearbeiten Sie die vorhandenen
Uberweisungsempfangerkonten, indem Sie Gassellchaft
deaktivieren auswahlen

Ein neues Rechnungskonto hinzufligen

DL e )

Anhand der Zahlungsempfanger-Standorte erkennen Ihre Kunden, wohin sie die Zahlungen ft'.'lrli: Zahlungsempfanger hinzufigen I
Rechnungen senden milssen. Klicken Sie auf 'Zahlungsempfanger hinzufiigen', um weitere O
Klicken Sie andernfalls auf "Weiter'.

Rechnungskonto Adresse des Zahlungsempfangers Status

—
Adresse test Aktiv Verwalten
test
111111 —
Belgien

Gesellschaft deaktivieren Abbrechen Weiter

8. Wahlen Sie Weiter

Ein neues Rechnungskonto hinzufligen

Anhand der Zahlungsempfanger-Standorte erkennen lhre Kunden, wohin sie die Zahlungen fir it zapungeempfanger hinzufiigen
Rechnungen senden milssen. Klicken Sie auf 'Zahlungsempfanger hinzufiigen', um weitere Orle mncusuiugen.
Klicken Sie andernfalls auf "Weiter'.

Rechnungskonto Adresse des Zahlungsempfangers Status

Adresse test Aktiv Verwalien
test
111111
Belgien

Gesellschaft deaktivieren Abbrechen Weiter

9. Fugen Sie nicht Versand von hinzu, sondern wahlen Sie einfach
Fertig aus
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Ein neues Rechnungskonto hinzufiigen

In vielen Landern/Regionen mussen unterschiedliche Lieferdetails auf der Rechnunll  apsenderadresse fir Lieferungen hinzufiigen
sie sich von dem Standort unterscheiden, an dem Ihre Gesellschaft registriert ist.

Titel Status

f==t Rt Verwalten
test

111111

Belgien

——
Fertig

Gesellschaft deaktivieren

Setup abgeschlossen

Herzlichen Glickwunsch!

Diese Gesellschaft kann nun fir neue Rechnungen verwendet werden.

Um eine Zahlung zu erhalten - Die meisten Kunden erfordern, dass Sie ihnen diese
Zahlungsinformationen senden in zusatzlich zur Bereitstellung auf der Rechnung. 0
« Klicken Sie auf die Registerkarte 'Profil', um zu prifen, ob Ihr Kunde ein Formular zur Erfassung von

Zahlungsinformationen hat.
« Andernfalls missen Sie sie ihnen Gber einen anderen Kanal senden.

Spater hinzufugen Jetzrt hinzufugen
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Hinweis: \Wenn Sie mit Organon zusammenarbeiten, wenden Sie sich
bitte an |lhren Ansprechpartner, um weitere Informationen zu den
Schritten zu erhalten, die Sie zum Einrichten lhrer Bankdaten oder zum
Aktualisieren lhrer aktuellen Bankdaten fur die Zahlung befolgen
mussen.

Um eine Zahlung zu erhalten - Die meisten Kunden erfordern, dass Sie ihnen diese
Zahlungsinformationen senden in zusatzlich zur Bereitstellung auf der Rechnung. 0

+ Klicken Sie auf die Registerkarie 'Profil', um zu prifen, ob Ihr Kunde ein Formular zur Erfassung von
Zahlungsinformationen hat.

= Andernfalls missen Sie sie ihnen Gber einen anderen Kanal senden.

Hinweis: Das Uberweisungskonto kann deaktiviert oder bearbeitet
werden, indem Sie zu ,Aktionen“ gehen und eines der unten
hervorgehobenen Symbole auswahlen:

{;;fcoupa Supplier portal TEST~ | BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE ~

Unternehmensprofil Servicenachweise ASN

Einrichten von Kundenkonten

ﬁ Rechnungen Bestellungen Beschaffung Prognosen Mehr...

Administrator Verbindungsanfragen

Administrator zahlungsempfanger

Anfrage auf

Payment Method Name Adresse des Zahlungsempfangers Zahlungsart Gesellschaft Kundenfreigabestatus Aktionen
Zusammenfiihrung
R Test Bank 5678 London, UK Bankkonto TEST Keine r L)
Vorschlage zur London COUPA NPO
Zusammenfihrung England LTD
1234
Beitrittsanfragen Vereinigtes Kénigreich
Steuerrechtliche =LET8 test Bankkonto test account Qrganon - r &)
Vertreter test 0001005941-Test Altiv
12345 Account
Zahlungsmethoden Vereinigtes Konigreich organon-uat- COUPA
UAT TESTLTD
SFTP-Konten organon-uat-TEST o
COUPALTD
cXML-Fehler
i ) bank test ****5678 London, UK Bankkonto TEST Organen - e
sFTP-Datenfehler (bei London COUPA NPO 0001005941-Test Aktiv
Kunden) England LTD Account
1234 organon-uat - COUPA .
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