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So richten Sie die Multi-
Faktor-Authentifizierung
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Dieser Artikel enthalt Anweisungen zur Einrichtung der Multi-Faktor-
Authentifizierung (MFA) in Coupa.

1. Melden Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Kennwort im
Coupa-Lieferantenportal an.

z,xcoupa supplier portal
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Anmeldung

* E-Mail

* Kennwort

Neu bei Coupa? EIN KONTO ERSTELLEN

Kennwort vergessen?

2. Klicken Sie auf Kontoeinstellungen.

TEST~ = BENACHRICHTIGUNGEN @) | HILFE -

Kontoeinstellungen

Service-/Stundenn Benachnchtigungsemstellungen Hng Mehr...

Abmelden

3. Klicken Sie auf Sicherheit & Multi-Faktor-Authentifizierung.

Mein Konto sicherheit und Multi-Faktor-Authentifizierung

Einstellungen Multi-Faktor-Authentifizierung

Benachrichtigungseinstellung
() Deaktiviert

Sicherheit und Multi- .
Fakior-Authentifizi (@ Fuar Zahlungsanderungen (erforderich zum Andemn von Gesellschaft oder Zahlungsempfanger)
Faktor-Authentifizierung

() Sowohl fiir Kontozugriff (Anmeldung) als auch Zahlungsanderungen
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Es gibt zwei Optionen fur die Multi-Faktor-Authentifizierung:
Uber eine Authentifizierungs-App:

4. Klicken Sie auf Per Authentifizierungs-App.

Multi-Faktor-Authentifizierung

(" Deaktiviert
@ Fir Zahlungsanderungen (erforderlich zum Andem von Gesellschaft oder Zahlungsempfanger)

"y Sowohl fir Kentozugriff (Anmeldung] als auch Zahlungs&nderungen

Per Authentifizierungs-App

Verwenden Sie eine Authentifizierungs-App aus Ihrem Mobiltelefon-App-
Store.
Standard

Per SMS

Verwenden Sie einen Code, den Sie per SMS auf Ihr Mobiltelefon
erhalten.
Standard

Hinweis: Auf Ihrem Bildschirm wird ein QR-Code angezeigt.

5. Lassen Sie den QR-Code auf Ihrem Bildschirm gedffnet.
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Multi-Faktor-Authentifizierung per App x

Scannen Sie diesen QR-Code mit Ihrem mobilen Coupa Supplier Portal
Gerat

« Offnen Sie Inre bevorzugte Authentifizierungs-App von Ihrem
Mobilgerat. Weiterfiihrende Informationen

» Fur die meisten Apps wahlen Sie Hinzufugen® oder ,+*, um den
QR-Code zu scannen, oder kopieren und figen Sie den
Sicherheitsschlissel ein.

VWACHUPUGUHNDZBLCVF
7TDA4V3F7SAYNC

Zum Kopieren des
Sicherheitsschlissels klicken

Geben Sie den 6-stelligen Verifizierungscode von Code
Ihrem Gerat ein.

Abbrechen Aktivieren

6. Laden Sie eine Authentifizierungs-App herunter. Coupa verwendet in
der Regel eine App wie Microsoft Authenticator.

Nachdem die App installiert ist:

7. Klicken Sie auf Konto hinzuflugen.

= Authenticator -+

Ready to add your
first account?
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8. Wahlen Sie Andere aus.

" - i 100% (. 4

< Accounts

WHAT KIND OF ACCOUNT ARE YOU ADDING?

] Personal account

=. Work or school account

Other (Google, Facebook, etc.)

9. Klicken Sie auf OK, um der Authentifizierungs-App Zugriff auf Ihre
Kamera zu gewahren.

“Authenticator” Would Like to
Access the Camera

May be needed 10 scan QR code o
add 3 new account

't Allow

Hinweis: Die App offnet nun lhre Kamera.

10. Richten Sie den angezeigten QR-Code innerhalb des Rahmens
Ihrer Kamera aus.

11. Tippen Sie auf Zulassen, wenn die Meldung erscheint: ,Authenticator
mochte Ihnen Benachrichtigungen senden®.

[ N

“"Authenticator” Would Like to

Send You Notifications

Notifications may include alerts,
sounds, and icon badges. These can
be configured in Settings.

Don't Allow Allow
A I | 4
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12. Nachdem dies abgeschlossen ist, kopieren Sie den von der App
generierten Code, geben Sie ihn in das entsprechende Feld ein und
klicken Sie auf Aktivieren.

Multi-Factor Authentication via App x
o Scan this QR code using your mobile device. Coupa Supplier Portal

+ Open your preferred authentication app on your mobile device.
Learn more

« For most apps, select “Add” or *+” to scan the QR cade or copy h
and paste the security key.

LBXZFE7X6VQVJB3JWDBVL
JYVEVSGNCZN

Click to copy Security Key

@ Enter the 6-digit verification code from your Code
device.

Cancel Enable
L

13. Speichern Sie die Wiederherstellungscodes, um den Zugriff
wiederherzustellen, falls Sie Ihr Authentifizierungsgerat oder die App

verlieren.
Save Your Backup Codes b 4

These codes were generated on November 06, 2024

Emergency recovery codes are the only way to restore
access if you lose access to your authenticating device or
app.

You can use each recovery code only once.

Keep these somewhere safe but accessible.

IgewzQ q71b3Q
RugLng quUFzPg
BxSjXQ Qh50DQ

Copy Download m
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