
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 
Zet uw bedrijf op Openbaar 
Profiel 
Handleiding 

  

 



   

 

 

Hoe u uw openbare bedrijfsprofiel kunt instellen in Coupa 
 

1. Log in op het Coupa-leveranciersportaal met E-mailadres en 
Wachtwoord. 
 

 

 

2. Selecteer Bedrijfsprofiel in het menu, ga vervolgens naar 
Bedrijfsprofiel. 

Een openbaar profiel is zichtbaar voor alle Coupa-klanten om meer te 
weten te komen over uw bedrijf en om met u in contact te komen voor 
potentiële zakelijke kansen. Een compleet, robuust profiel vergroot uw 
zichtbaarheid en kansen.  



   

 

 

 
 

 
In dit gedeelte ziet u de naam van uw account staan, daarnaast vindt u 
een afbeelding en/of logo toevoegen. 
 
Onder de naam van het account staan drie links: 
 

− Voorbeeldweergave profiel naar een digitale afbeelding van uw 
bedrijfsprofiel 

− Profiel-URL kopiëren biedt een URL voor het delen van uw profiel 
− Profiel downloaden als PDF 

 
 

3. Selecteer de knop Bedrijfsprofiel om informatie toe te voegen of 
te bewerken 



   

 

 

 
 
Het bedrijfsprofiel bestaat uit drie onderdelen die moeten worden 
ingevuld: 
 

a. Bedrijfsinformatie  

 
− Volledige bedrijfsnaam, branche, oprichtingsjaar, PO-e-mailadres, 

website, DUNS, bedrijfsgrootte, eigendomstype, website en een 
sectie Over. 

− Vul het landgedeelte en het gedeelte BELASTINGregistratie in. 
− Vul de Diversiteitsclassificatie en -certificering in. In deze subsectie 

kunt u de grondstoffen-, product- en dienstencategorieën en het 
bediende gebied invullen. 



   

 

 

 
 

b. Contactpersonen. In dit gedeelte kunt u een nieuw contact 
toevoegen en de bestaande bewerken. 

 



   

 

 

 
 

c. Adressen. Voeg nieuwe adressen toe en bewerk de bestaande. U 
kunt ook het primaire adres instellen. 

 



   

 

 

 
 

4. Nadat alle informatie is ingevoerd, klikt u op Opslaan bovenaan het 
scherm naast het gedeelte Bedrijfsinfo. 

 
 



   

 

 

 
 


