
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 
VERZOEK TOT SAMENVOEGING 
VERZENDEN  

 

 



   

 

 

Hoe stuur je een verzoek tot samenvoeging in Coupa 
 
 
 

1. Klik op het tabblad Configuratie, selecteer Fusieverzoeken. 
 

 
 
 
 

2. Voer in het veld E-mailadres het e-mailadres in van de ontvanger naar wie je 
het samenvoegingsverzoek wilt sturen en klik vervolgens op Fusie 
aanvargen 

 

 



   

 

 

 
3. Typ een bericht voor de ontvanger (bijvoorbeeld: "Accepteer alstublieft het 

verzoek") in het veld Opmerking Voor Ontvanger en klik vervolgens op 
Aanvaag verzenden. 

 
 

4. De ontvanger krijgt een melding om het verzoek te accepteren. Om het 
samenvoegingsverzoek te accepteren, moet de ontvanger inloggen in 
Coupa, klikken op het tabblad Configuratie, Fusieverzoeken selecteren. 
  



   

 

 

 
 

5. Het samenvoegingsverzoek wordt weergegeven onder Openstaande 
fusieverzoeken, klik op Antwoorden. 

 
 

 
 
 
 

6. Typ een bericht voor de aanvrager (bijvoorbeeld: "Geaccepteerd") in het veld 
Voeg een bericht toe voor de aanvrager en klik op Akkoord. 



   

 

 

 


