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Ein Hauptvorteil der Lieferanten-Aktionsbenachrichtigung besteht
darin, dass Sie eine Rechnung erstellen und diese direkt aus lhrer
indirekten PO-Benachrichtigung elektronisch an Organon zur Zahlung
ubermitteln kénnen.

Wie erstelle ich eine Rechnung Gber SAN

Um die Rechnung uber die Lieferanten-Aktionsbenachrichtigung
einzureichen, mussen Sie eine E-Mail von Coupa erhalten haben, die Sie
daruber informiert, dass die Bestellung (PO) erstellt wurde.

Organon Pharma (UK) Limited Purchase Order #9500123157
Crganon Pharma (UK} Limited Purchase Crder #9500123157
EXTERMAL EMAIL WARMING: THIS MESSAGE 15 FROM QUTSIDE ORGAMOMN: Are you expecting this? Do

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Rechnung erstellen, um die
Rechnung direkt aus der E-Mail zu erstellen.

Organon Pharma (UK) Limited Purchase Order
#9500123157

Order Summary
Date 12/09/24

PO Total 20,000.00 GBP

Shipping DAP
Terms

Payment Terms Z507-Within 30 days from invoice
date due net

Contact
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2. Klicken Sie auf Neuen Zahlungsempfanger erstellen

Adresse Rechnungsabsender auswahlen X

Zahlungsempfanger erstellen®.

Abbrechen

Keine Rechnungsabsenderadressen zur Auswahl.

Wenn Sie eine neve Adresse hinzuflgen mochten, klicken Sie auf ,Meuen

Neuen Zahlungsempfanger erstellen

3. Fullen Sie die Unternehmens- und Bankinformationen aus und
klicken Sie auf Erstellen und verwenden.

Neue Adresse eingeben X

-

Erstellen Sie eine Rechnung mit Adresse des Zahlungsempfangers und geben Sie
dort im Detail an, wie Sie die Zahlung erhalten méchten. Der Name des
Zahlungsempféngers ist hilfreich, wenn Sie Rechnungen enline ersiellen.

Unternehmensinformationen
Lieferant 0001999999-Test Account

* Land/Region | United States ~

* Eingetragener
Firmenname

Adresse

Zahlungsempfanger-
Name

*Zgile 1

Zeile 2

Zeile 3

Zeile 4

*Ort
Bundesland/Kanton b

* Postleitzahl

Bevorzugte Sprache | Englisch (Vereinigie Staaten)

USt-IdNr./UID

Steuerland/-region | United States -
SteverdD
Nicht fir
grenziiberschreitende
Rechnungen

Sankdaten

HINWEIS: Bankdaten sind bei Kennzeichnung (mit einem *) fir die
lbereinstimmende Rechnungsstellung erferderlich. In allen anderen Fallen ist die
Angabe von Bankdaten nicht erforderlich und die Bankdaten bleiben privat.

Bankname:

Name des
Begiinstigten:

Kontonummer:
Transitcodetyp:
Transitcode:
Bankverbindung:
SWIFT-Code:

L

Abbrechen I Erstellen und verwenden l

@» @® corganon.com @



Here for her health

4. Fullen Sie die Rechnungsnummer, das Rechnungsdatum aus und
fugen Sie die PDF-Rechnungsdatei im Feld Anhange hinzu.

Rechnung erstellen e-eien

Allgemeine Informationen

Von

* Rechnungsnummer

* Lieferant

* Rechnungsdatum | 11.12.24

Zahlungsbedingung Z507-Within 30 days from invoice date due net

Leistungszeitpunkt | 111224 [F]
“Wahmung GBF
Lieferungsnummer

Status  Entwurf

Versandbedingung | DAP

Lieferantenvermerk

Anhange ﬂ Hinzufigen Datei | URL | Text

Entgeltminderungen

Zahlungsauftragsrefere
nz

Kassenbuchfihrung

Sonderregelung

* Deutsche
Steuermummer oder
Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer
(UStldNr.) Leistender

" Adresse
Rechnungsabsender

* Zahlungsempfangera
dresse

*Versenderadresse

An

Vollstandiger Name
Leistungsemplanger

*Vollstandige Adresse
Leistungsempfangers

000100594 1-Test Account

GBBT512124T7 «

Test Account _,9
REGENT HOUSE
LONDON

London

W3 0XA

United Kingdom
LTD

Test Account 'D
REGENT HOUSE
LONDON

London

W3 0XA

United Kingdom

Test Account 'D‘
REGENT HOUSE
LONDON

London

W3 0XA

United Kingdom

Organon

Organon Pharma (UK) Limited
SHOTTON LANE

656514 Upgrade street2
CRAMLINGTON

A
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Hinweis: Die Rechnungsnummer in Coupa muss eindeutig sein und mit
der Rechnungsnummer im Anhang ubereinstimmen.
Wenn mehrere Rechnungen fur eine Bestellung vorliegen, mussen
diese separat eingereicht werden.

5. Wenn Sie eine Bestellposition Idschen mussen oder eine Rechnung
fur eine Bestellung mit mehreren Positionen erstellen, klicken Sie
bitte auf das rote X neben der Position, die Sie entfernen mochten."

| Positionen I

Typ Beschreibung Anzahl Einheit Einzelpreis — Q
) 000.0

o Test line 1 500,000 Kilogramm 40,00 20.000,00

Bestellposition Service/ Stundennachweisposition Vertrag Lieferantenartikelnummer

95001231571

e

6. Passen Sie das Feld Menge an (je nachdem, wie die Bestellung
erstellt wurde), um den Rechnungsbetrag widerzuspiegeln."

Positionen

Typ Beschreibung Anzahl Einheit Einzelpreis —_ Q
).000.0

o Test line 1 500,000 Kilogramm ~ 40,00 ZC C GO'C O

Bestellposition Service-/Stundennachweisposition Vertrag Lieferantenartikelnummer

9500123157-1

e

Hinweis: Wenn Sie nicht die gesamte Bestellung in Rechnung stellen,
mussen Sie alle ungenutzten Positionen léschen, einschliel3lich der
Positionen mit einem Betrag/Menge von 0,00."
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7. Geben Sie den Steuerbetrag im Steuerfeld am unteren
Bildschirmrand ein und klicken Sie auf Berechnen, um den
Gesamtpreis einschliel3lich der Steuer zu berechnen. Sobald die
Mehrwertsteuer berechnet wurde, kdnnen Sie die Rechnung an
Organon senden, indem Sie auf die Schaltflache Absenden

klicken."
Steuern
Ust (%) Ust Steuerreferenz
20.0% ~ 4.000.00
{: Pasition hinzufigen q} Pesitionen aus Vertrag auswahlen Rechnungsbetrag + USt.

Mettorechnungsbetrag 20.000,00
Positionen USt gesamt .00
ersand
Ust - 000

Stevereferanz

Bearbeitung

ust - 000
Steuemreferanz

U5t gesamt 0,00

Mettobetrag 20.000.00

Brutto- 20.000,00

Rechnungshetrag

(inkl.

Umsatzsteuer)

Loschen Abbrechen Als Entwurf speichern Berechnen I
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