
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 
Configure el perfil público 
de su empresa 
Guía práctica 

  

 



   

 

Cómo configurar el perfil público de su empresa en Coupa 
New CSP Profile Design | Coupa Suppliers 
 

1. Inicie sesión en el Portal de proveedores de Coupa con Correo 
electrónico y Contraseña 

 

 
 

2. Seleccione Perfil de la empresa en el menú y luego vaya a Perfil 
de la empresa. 

Un perfil público es visible para que todos los clientes de Coupa 
conozcan su negocio y se conecten con usted para posibles 
oportunidades comerciales. Un perfil completo y sólido aumentará su 
visibilidad y oportunidades. 
 

https://supplier.coupa.com/help/profile/


   

 

 
 
En esta sección verás el nombre de tu cuenta, al lado encontrarás 
Agregar una imagen y/o logotipo. 
 
Debajo del nombre de la cuenta hay tres enlaces: 
 

− Enlaces de vista previa del perfil a una imagen digital del perfil de 
su empresa 

− Copiar URL del perfil proporciona una URL para compartir su perfil 
− Descargar perfil como PDF 

 

 
 
3. Seleccione el botón Editar perfil para agregar o editar información. 



   

 

 

 
 
 
Hay 3 secciones para completar el perfil comercial: 
 

a. Información de la empresa  

 
− Nombre completo de la empresa, industria, año de 

establecimiento, correo electrónico de la orden de compra, sitio 
web, DUNS, tamaño de la empresa, tipo de propiedad, sitio web y 
una sección Acerca de. 

− Complete la sección de país y la sección de Registro TRIBUTARIO. 
− Complete la Clasificación y Certificación de Diversidad en esta 

subsección, puede completar Categorías de Productos, Productos 
y Servicios y Área de Servicio. 

 
 



   

 

 
 

b. Contactos. En esta sección puedes agregar un nuevo contacto y 
editar los existentes. 
 



   

 

 
 

c. Direcciones. Agregue nuevas direcciones y edite las existentes. 
Además, puede configurar la dirección principal. 

 
 



   

 

4. Después de imputar toda la información, lo que debe hacer es 
hacer clic en Guardar en la parte superior de la pantalla junto a la 
sección Información de la empresa. 

 


