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Cémo configurar el perfil publico de su empresa en Coupa
New CSP Profile Design | Coupa Suppliers

1. Inicie sesion en el Portal de proveedores de Coupa con Correo
electrénico y Contrasena

Lot —— W
Iniciar sesion

* Correo electronico

* Contrasefia

JdHa olvidado la contrasefia?

Iniciar sesién

¢Es su primera vez en Coupa? CREAR UNA CUENTA

2. Seleccione Perfil de la empresa en el menu y luego vaya a Perfil
de la empresa.
Un perfil publico es visible para que todos los clientes de Coupa
conozcan SU hegocio y se conecten con usted para posibles
oportunidades comerciales. Un perfil completo y sélido aumentara su
visibilidad y oportunidades.
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https://supplier.coupa.com/help/profile/
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i;‘:fcoupa Supplier portal v NOTIFICACIONES 0 AYUDA ~

ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracion Hojas de servicio ASN Abastecimiento Previsiones Mas...

Entidades juridicas Solicitudes de informacién Evaluacidn del rendimiento

@ Accion requerida

Test Account

Vista previa del perfil | Copiar URL del perfil | Descargar como PDF

Informacién de la empresa

En esta seccion verds el nombre de tu cuenta, al lado encontraras
Agregar una imagen y/o logotipo.

Debajo del nombre de la cuenta hay tres enlaces:

— Enlaces de vista previa del perfil a una imagen digital del perfil de

suU empresa
— Copiar URL del perfil proporciona una URL para compartir su perfil

— Descargar perfil como PDF

g,xcoupa supplier portal - | NOTIFICACIONES @  AYUDA -

ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio ASN Abastecimiento Previsiones Mas...

Perfil de la empresa Entidades juridicas Solicitudes de informacion Evaluacion del rendimiento

© Accién requerida

Test Account

Vista previa del perfil | Copiar URL del perfil | Descargar como PDF

Informacion de la empresa

3. Seleccione el botén Editar perfil para agregar o editar informacion.
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£rzcoupa supplier portal NOTIFICACIONES @  AYUDA -

ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio ASN Abastecimiento Previsiones Mas...

Perfil de la empresa Entidades juridicas Solicitudes de informacion Evaluacion del rendimiento

© Accién requerida

Test Account

Vista previa del perfil | Copiar URL del perfil | Descargar como PDF

Informacion de la empresa

Hay 3 secciones para completar el perfil comercial:

a. Informacion de la empresa

— Nombre completo de I|la empresa, industria, ano de
establecimiento, correo electréonico de la orden de compra, sitio
web, DUNS, tamano de la empresa, tipo de propiedad, sitio web y
una seccion Acerca de.

— Complete la seccion de pais y la seccion de Registro TRIBUTARIO.

— Complete la Clasificacion y Certificacion de Diversidad en esta
subseccion, puede completar Categorias de Productos, Productos
y Servicios y Area de Servicio.
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,zcoupa supplier portal

NICOLAS ~ | NOTIFICACIONES @ | AYUDA~

ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio Abastecimiento Previsiones Mas...
Perfil de la empresa Entidades juridicas Solicitudes de informacién Evaluacién del rendimiento
® Accién requerida
Test Account
Vista previa del perfil | Copiar URL del perfil | Descargar como PDF
7

Informacién de la empresa Z ~
Nombre de la empresa Sector Acerca de
Test Account
ID de impuesto Afio de establecimiento Mercancias
Productos y servicios Correo electrénico de la orden de compra Sitio web

DUNS Tamaiio de la empresa

Areas en las que trabaja Sin cobertura en dreas

America

http:/fwww.example.com

Tipo de propiedad

b. Contactos. En esta seccion puedes agregar un nuevo contacto y

editar los existentes.
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$,:coupa supplier portal o
A Facwras  Ordenes (IEIELe) Configuracidn  Hojasdeservicio  ASN  Abastecimiento  Previsiones  Mss.
Perfilde laempresa  Entidades juridicas  Solicitudes de informacién  Evaluacién del rendimiento
@ Accidn requerida
Test Account
Vista previa del perfil | Copiar URL del perfil | Descargar como PDF
V4
Informacién de la empresa v

Nombre Contacto principal Correo electrénico Namero del trabajo Propésito Acciones

Demo Supplier No supplierdemo52@gmail.com

Izabella Epitropaki No izabella.epitropaki1 @organon.com Vi

Jimena R No jimena.rodriguez2@organon.com Vi
Monserrat Chinchilla No monserat chinchila@organon.com Vi

Nicolas Nae si nicolas.nae1@organon.com Vi
Porpagina 5| 15 | 30 Ant [ 1 2 Siguiente

c. Direcciones. Agregue nuevas direcciones y edite las existentes.
Ademas, puede configurar la direcciéon principal.

Fo i NOTIFICACIONES AYUDA ~
£zcoupa supplier portal o
M  Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio ASN Abastecimiento Previsiones Mas...
Perfil de la empresa Entidades juridicas Solicitudes de informacidn Evaluacidn del rendimiento

@ Accién requerida

Test Account

Vista previa del perfil | Copiar URL del perfil | Descargar como PDF

'
Informacién de la empresa v
Contactos v

Direccién Direccién principal Ciudad Estado Codigo postal Pais/Region Acciones

2472 3RD ST Si SAN FRANCISCO CA 94107 GB

Porpéagina 5| 15 | 30
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4. Después de imputar toda la informacion, lo que debe hacer es
hacer clic en Guardar en la parte superior de la pantalla junto a la
seccion Informacion de la empresa.

& i ~ | NOTIFICACIONES AYUDA ~
£7:coupa supplier portal @ | Avupa
ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracion Hojas de servicio ASN Abastecimiento Previsiones Mas...
Perfil de la empresa Entidades juridicas Solicitudes de informacion Evaluacidn del rendimiento

@ Accién requerida

Test Account

Vista previa del perfil | Copiar URL del perfil | Descargar como PDF

e
Informacién de la empresa Cancelar m ~
Nombre de la empresa Sector Acerca de
Test Account -
Afio de establecimiento Correo electronico de la orden de compra Sitio web
http:/fiwww.example.com
DUNS Tamafio de la empresa Tipo de propiedad
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