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Cémo gestionar las o6rdenes de compra en la plataforma de
proveedores de Coupa

Cada vez que Organon crea una orden de compra, el proveedor podra
verla en su cuenta de Coupa. Ademas, se enviara automaticamente una
notificacion con la orden de compra al correo electréonico del vendedor
almacenado en nuestros datos maestros.

1. Inicie sesion en el Portal de proveedores de Coupa con Correo
electrénico y Contrasena

- T AT e
Iniciar sesion

* Correo electrénico

* Conftrasena

¢Ha olvidado la contrasena?

Iniciar sesién

¢Es su primera vez en Coupa? CREAR UNA CUENTA

2. Seleccione Ordenes y luego Seleccionar Cliente de la lista
desplegable. Use la barra de busqueda para encontrar una orden
de compra especifica y haga clic en el numero de la orden de
compra
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,zcoupa supplier portal IZABELLA~ | NOTIFICACIONES @ | AYUDA -

Inicio Perfil Ordenes Hojas de servicio/horas ~ ASN Facwras Cartalogos Rendimiento empresarial Abastecimiento

-

Complementos Configuracion

Ordenes Lineas de pedido Devoluciones Cambios de drdenes Cambios de lineas de 6rdenes  Confirmaciones de pedides  Lineas de confirmacion del pedido

Entregas prometidas Envios

Seleccionar cliente I| organon-uat - ,'

Ordenes de compra

Instrucciones del cliente

{Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Purchase Order list page}

Haga clic en la accion “= Accién para aceptar la orden de compra y crear una factura con sus datos

ver [ « N 5500001265 )

Mostrar resultados para |9500001265 %

Niamero de OC Fecha de la orden Estado Reconocido en  Articulos Comentarios sin responder Total Asignadoa Acciones °
9500001265 R4/01/23 Cerrado de forma Ninguno/a Line 1 No 1.000,00
provisoria ILS
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3. Seleccione el botén Confirmada en caso de que esté alineado con
la compra

Seleccionar cliente | organon-uat -

Orden de compra n.° 9500001265

No se confirmo la orden.

l

o Informacion general 9 Envio
Estado Cerrado de forma provisoria - Envio por correo Direccion de envio
electrénico

Fecha de la orden 24/01/23
Fecha de revision 24/01/23

Solicitante jyoti patil Términos DAP

Correo electrénico

7 Rastreo del envio © s

Plazo de pago Z581-1 month after end of invoice date month
Sin rastreo del envio.
Datos adjuntos Ninguno/a

CUnﬁrmad

Asignado a
Lineas
Avanzado Buscar §*8 Ordenar (LA Nimero de linea: 0 =9 ~ I
1 Tipo Articulo Precio Total Facturado
= Line 1 1.000,00 1.000,00 1.000,00

*Fecha limite  Nimero de pieza del proveedor Nombre del fabricante  Numero de pieza del fabricante
31/01/23 Ninguno/a Ninguno/a Ninguno/a

Nota: si necesita agregar fondos adicionales o consultar sobre una
orden de cambio, comuniquese con el solicitante. Su informacion de
contacto estara disponible en la orden de compra que recibio.
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