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Como Gerenciar os Detalhes Bancários 
 

Completar o seu perfil principal mantém todas as informações do seu 
negócio em um único local e permite que você escolha as informações 
que deseja compartilhar com cada cliente. 

A partir de maio de 2023, será obrigatório usar autenticação em dois 
fatores para visualizar ou fazer alterações na entidade legal, informações 
de remessa e dados bancários no Coupa Supplier Portal. 

Nota: Além das informações adicionadas no Coupa e fornecidas nas 
faturas, a Organon coleta informações legais e de pagamento de 
fornecedores utilizando um formulário de informações do fornecedor. 
As informações de pagamento nas faturas são geralmente usadas 
apenas como referência e NÃO são a forma como o cliente coleta as 
informações necessárias para realizar o pagamento. Caso não tenha 
certeza sobre o processo, entre em contato com sua pessoa de 
referência na Organon para esclarecimentos. 
 

As instruções a seguir descrevem como inserir novos dados bancários no 
seu Perfil Principal. 
 

1. Log Faça login no Coupa Supplier Portal com Email e Senha 

 

 



   

 

 

2. Vá até Configurações, Admin e selecione Formas de pagamento 
 

 
 

3. Vá para Adicionar informações de remessa 

 

 



   

 

 

 

4. Selecione a Entidade jurídica no menu suspenso e clique em 
Avançar 
 

 
 
 

5. No menu suspenso, selecione o tipo de informação de pagamento 
a ser adicionada: Endereço, Conta Bancária ou Cartão Virtual. Insira 
os dados correspondentes nos campos disponíveis. 



   

 

 

 
 

Nota: Abaixo estão os documentos de suporte necessários para 
operações bancárias na Europa e APAC. 
 



   

 

 

 
 

 
 

 



   

 

 

 

Nota: Ao passar o cursor sobre o ícone de informação (ponto azul), uma 
mensagem pop-up aparecerá com instruções adicionais sobre quais 
dados são esperados no campo específico. 
Para fornecedores fora dos EUA, insira o Número do Banco e o Número 
da Conta Bancária e, no campo de Número de Roteamento Bancário, 
insira um número fictício como "123456789" (isso não será transferido 
para o MDG). Para fornecedores dos EUA, insira a Chave de Roteamento 
Bancário e o Número da Conta Bancária e insira um número fictício no 
campo Número do Banco. 
Anexe a documentação bancária ao formulário. Se tiver vários arquivos, 
crie uma pasta zip e anexe. 
 

 
 



   

 

 

 

6. Selecione Salvar e Continuar 

 
 

7. O novo Método de Pagamento será criado. Embora você possa 
adicionar outro Método de Pagamento selecionando Adicionar 
Método de Pagamento, não adicione outra Remessa (o COUPA só 
pode criar uma remessa por vez para cada fornecedor, então, 
durante o processo de criação, selecione apenas uma). Edite as 
Contas de Remessa existentes selecionando Gerenciar ou Desativar 
Entidade Legal. 
 



   

 

 

 
8. Selecione Avançar 

 



   

 

 

 
 

9. Não adicione "Adicionar Origem", apenas selecione Concluído 



   

 

 

 
 

Nesta etapa, você receberá uma mensagem de Configuração 
Concluída. 



   

 

 

 
 

Nota: Se você estiver trabalhando com a Organon, entre em contato 
com sua pessoa de referência para obter informações adicionais sobre 
as etapas que deve seguir para configurar seus detalhes bancários ou 
para atualizar seus dados bancários atuais para pagamento. 

 
 



   

 

 

Nota: Os Métodos de Pagamento podem ser desativados ou editados 
acessando Ações e selecionando um dos ícones destacados abaixo: 
 

 
 


