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GERENCIAR SUAS
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ADMINISTRADOR
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Como gerenciar suas configuragcoes de administrador
1. Faca login no Portal do Fornecedor Coupa com Email e Senha.
-_— . A

Fazer logon

* Emall

* Senha

Esqueceu sua senha?

Novo no Coupa? CRIAR UMA CONTA

2. Selecione Configuracao e, em seguida, Admin.
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Perfil corporativo Configuragdo Folhas de servico ASN

Solicitacdo de conexao

ﬂ‘ Faturas Pedidos Aguisicao Previsdes Catélogos Mais...

Admin Configuracao do cliente

Admin. usuarios

i TOdDS e I OI
Usudrios

Solicitacdes de

Nome de usuario Email Status Permissdes Acesso do cliente Proposito Agles
unificacéio
Demo Supplier supplierdemo52@amail.com i ASNs Crganon - Nenhum Ativar
Mesclar Sugestbes PP o 0 _y 0031093353,
. § Alteracbes de pedido RAFAEL SALAZAR
Solicitactes de ingresso Aquisicio VECINO
) Catalogos Crganon -
Representantes fiscais Confimagdo delinha 0001029165
Formas de pagamento gig:r‘::snhu é%iﬂé&
Informacdes adicionais empresarial Organon -
Faturas 0001029159~
de Caas Folhas de senvico CASTLE
Pagamentos HEALTHCARE
Contas do sFTP Pagamenms PRACTICE
antecipados Organon -
Erros cXML
Pedidos 0001029253-EMMA
Ermros de arguivo sFTP Perﬁs. DARLING
. ) . Flanejador de Crganon -
(para clientes) previsio 0001029255
) JIHANE
Status do arquivo do GHORAYER
=FTP (de clientes) Organon -
0001069286-K.

LanL L

— Seccao Usuarios - mostrard a sua permissao e permitira convidar
outros utilizadores.
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ASN Aguisicao
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Previsoes Catélogos Mais...

AJUDA v

Admin Configuracao do cliente

Admin. usuarios

Solicitacao de conexao

Usudrios

Solicitacbes de

]

Nome de usuario Permissdes Acesso do cliente Proposito Agles
unificacéio
e Demo Supplier supplierdemo52@gmail.com ASNs Organon - Menhum Ativar
Mesclar Sugesties Admin. 0001093858
R, . Alteracbes de pedido RAFAEL SALAZAR
Solicitacdes de ingresso Aquisicio VECINO
I - Catdlogos Organon -
PRI e Confimagdo delinha 0001029165
de pedido JACKIE O
Formas de pagamento
o Desempenho CONNELL
Informacdes adicionais empresarial Organon -
) Faturas 0001029159
gegiaas Folhas de servigo CASTLE
Pagamentos HEALTHCARE
Contas do sFTP Pagamentos PRACTICE
antecipados Organon -
Erros cXML
' Pedidos 0001029253-EMMA
Erros de arquivo sFTP PBI'ﬁS_ DARLING
P Flanejador de Organon -
LR EEES previsdo 0001029255-
_ JIHANE
Status do arquivo do GHORAYER
sFTP (de clientes) Crganon -
0001069286-K.

— A seccao Solicitacoes de unificagcao unird as contas e dara aos
utilizadores a capacidade de faturar e enviar informacdes de
pagamento aos clientes vinculados em nome da sua empresa.
Antes de enviar um pedido de fusao, confirme se este endereco
de e-mail pertence a um utilizador que faz parte da sua
organizacao. Depois de aprovada, a fusao de contas nao pode ser
anulada.
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ﬁ Faturas Pedidos Perfil corporativo Folhas de servico ASN Aguisicao Previsoes Catédlogos Mais...

Admin. Configuracao do cliente Solicitacdo de conexao

Admin. Solicitagbes de unificacdo

o Iniciar solicitagéo de unificagéo
Usudrios i G

coupa@coupamail. edu

Mesclar Sugesties oy
_— : I'm not a robot
FEn recsq
Solicitacbes de ingresso reCAPTCHA
Privacy - Tarms
Representantes fizcais
Formas de pagamento . . .
1 A mesclagem unira as contas e dara a todos os i binados a capacidade de faturar e enviar
Informaces adicionais informagdes de pag to para clientes vinculados em nome de sua empresa. Antes de enviar uma

solicitacio de mesclagem, confirme se este endereco de e-mail pertence a um usudrio que faz parte de sua
organizacdo. Depois de aprovada, a mesclagem de contas ndo pode ser desfeita. Salba mais sobre mesclar

Contas do sFTP contas.

Erros cXML Solicitar unificagdo

Emos de arquivo sFTP
(para clientes)

de CaasS

Status do arguivo do Solicitagdes de unificagao em aberto

TAPE2CEL Cancelado  0001002753-DEBRA BRAYZIER  Iniciado & partir da minha empresa

Solicitar unificagdo
13/01/25 No Sireet

— Mesclar Sugestéoes com o mesmo dominio de e-mail
confirmado e pelo menos uma credencial comum, como o nome
da empresa, morada, identificacao fiscal ou niumero DUNS. Note
gue, uma vez aprovada, a fusao de contas nao pode ser anulada.
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Admin. Configuracgao do cliente Solicitacdo de conexdo

Admin. wesclar Sugestdes

As sugestbes de mesclagem s8o0 aguelas contas com o mesmo dominio de e-mail confirmado e, pelo menos, uma credencial em
COMUM, COMo nome da empresa, endereco, |D do imposto ou ndmero DUNS.

Usuarios

Solicitacdes de
uniﬂcac‘éo Antes de enviar uma solicitacio de mesclagem, confirme se este e-mail pertence a um usuario que faz parte da sua crganizacio.

Uma vez aprovada, uma mesclagem de conta ndo pode ser desfeita. Saiba mais sobre mesclar contas.

Mesclar Sugesties

Solicitacbes de ingresso Ativar sugestées de unificagéo
Representantes fiscais _ .
Abrir as sugestdes de mesclagem

Formas de pagamento .
Tudo pronto! Menhuma sugestdo de mesclagem em aberto.

Informacbes adicionais
de CaaS

Contas do sFTP
Ermos cXML

Emos de arquivo sFTP
(para clientes)

Status do arquivo do
SFTP (de clientes)

— Solicitacbes de ingresso, onde pode encontrar novos
utilizadores a solicitar acesso a esta conta.
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ﬁ' Faturas Pedidos Perfil corporativo Configuragio Folhas de servico ASN Aguisicao Previsoes Catdlogos Mais...

Configuracao do cliente Solicitacao de conexao

Admin. solicita cdes de ingresso

As solicitagbes de ingresso sdo de novos usudrios solicitando acesso a esta conta.

Usudrios . -
Antes de responder, confirme se este endereco de e-mail pertence a um usuario que faz parte de sua organizacio. Convide o
Solicitactes de usuario a ingressar nesta conta (e defina as permissdes apropriadas) ou rejeite a solicitacéo de ingresso.

unificacdo Usudrios Solicitado Resposta

Mesclar Sugestdes Tudo certol Nenhuma solicitagio de ingresso de usudrio aberta.

I Solicitacdes de ingresso I

Representantes fizcais
Formas de pagamento

Informacbes adicionais
de Caas

Contas do sFTP
Ermos cXML

Erros de arquivo sFTP
(para clientes)

Status do arquivo do
sFTP (de clientes)

— Representantes Fiscais permite atribuir um representante
fiscal.
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Admin Configura¢ao do cliente Solicitacao de conexao

Admin. Representantes fiscais

Adicionar representante fiscal

Nenhum
Usudrios Nome Pais ID do imposto Registros de imposto associados
Solicitacdes de
unificacio

Mesciar Sugestbes

Solicitacbes de ingresso

Formas de pagamento

Informacbes adicionais
de Caas

Contas do sFTP
Ermos cXML

Ermros de arguivo sFTP
{para clientes)

Status do arquivo do
sFTP (de clientes)

— Formas de pagamento. Esta seccao permite adicionar um
endereco de envio ou executar agdes como editar e desativar
entradas existentes.
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ﬁ Faturas Pedidos Perfil corporativo Configuracdo Folhas de servigo ASN Agquisicdo Previsdes Catdlogos Mais...

. o~ = ™ B - =
Admin. [ Configuracdo do cliente ) Solicitagdo de conexdo
— A

Admin. Endereco de remessa

- Adici informagbes de Todos v I OI
Usudrios
Solicitagbes de . . Lo q 3
- c Payment Method Name Endere¢o de remessa Tipo de pagamento Entidade juridica Status de compartilhamento de cliente Ag
unificagéo
. Nenhum cded Endereco Test Guide Nenhum ’
Mesclar Sugestdes Codlea
N 5 N Brasov
Solicitacbes de ingresso 505100
Roménia

Representantes fiscais

Preferéncia de idioma

Romeno
Informacdes adicionais
T S Nenhum REGENT HOUSE Endereco Test Account Organon - 0001002735-Hussam I ’
- LONDON Fouad Abusahmin
Cidade de Londres Organon - 0001004352-ERNST & .
Ativo
Fontas do sFTP W3 0XA YOUNG, S.L.
Erros oXML Reino Unido Organon - 0001005726-WWT Y
EMEA UK LIMITED
Erros de arquivo SFTP Preferéncia de idioma Organon - 0001005860-WWT g
jientes) Inglés (Reino Unido) EMEA UK LTD
{para clientes) Organon - 0001006091-DR i
: ZAINAB AKHTAR MALIK
Status do arquivo do —— e
sFTP (de clientes) ertodos os 46 clentes
Nenhum test Endereco test Oraanon - 0001005726-WWT P r

— Informacgodes adicionais de CaaS (Informacdo Adicional de
Conformidade como Servico), seccao € para integracdao com a
Conformidade como Servico do Coupa, especialmente para
faturacao eletronica. Esta integracao garante que as suas faturas
eletronicas cumprem os requisitos regulamentares locais.
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Admin.

Usuérios Pessoa juridica Pais de identificagao fiscal ou do IVA ID do IVA ou de imposto Stat Adicionar informacées adicionais de Caa$

SolicitacBes de Nenhum resultado ¢

unificagiio 4 G »
Mesclar Sugestaes

Solicitacbes de ingresso

Representantes fiscais

Formas de pagamente

Informacies adicionais

de CaaS

Contas do sFTP
Ermos cXML

Erros de arquive sFTP
(para clientes)

Status do arquivo do
sFTP (de clientes)

— Contas do SFTP, Erros CXML, Erros de arquivo sFTP (para
clientes), Status do arquivo do sFTP (de clientes). As contas
SFTP e CXML permitem-lhe partilhar faturacao, catalogos e
ordens de compra digitalmente com os seus clientes e verificar
se existem erros.
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Admin. Configuracgado do cliente Solicitacdo de conexdo

Admin. usuarios

- ey - EEEE ]
Usuarios

Solicitacbes de

- Nome de usuario Email Status Permissées Acesso do cliente Propésito Agdes
unificacio
. Demo Supplier supplierdemo52 @gmail.com . ASNs QOrganon - Nenhum Alivar
Mesclar Sugestdes
9 Admin. 0001093858-
Solicitages de ingresso Alterages de pedido  RAFAEL SALAZAR
Aquisicio VECINO
Representantes fiscais Cata\ogosm Crganon -
Confirmagdo de linha 0001029165
Formas de pagamento de pedido JACKIE O
Desempenho CONNELL
Informacdes adicionais empresarial Qrganon -
de Caas Faturas 0001029159-
Folhas de servico CASTLE
Contas do sFTP Pagamentos HEALTHCARE
Pagamentos PRACTICE
Erros cXML antecipados Qrganon -
Pedidos 0001029253-EMMA
Erros de arquivo sFTP Perfis DARLING
(para clientes) Planejador de Crganen -
previséo 0001029255-
Status do arquivo do JIHANE
SFTP (de clientes) GHORAYEB
Crganen -

0001069286-K.
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