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Cémo enviar una solicitud de fusién en Coupa

1. Hazclic en la pestana Configuracion ,selecciona Combinar solicitudes.
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Administrador Configuracién de cliente Solicitudes de conexién

Administrador combinar solicitudes

. Iniciar solicitud de combinacién
Usuarios

Combinar solicitudes
coupa@coupamail edu

Sugerencias de
combinacién

2. En el campo Correo electrénico, escribe la direccion de correo del destinatario
al que deseas enviar la solicitud de fusion y luego haz clic en Solicitar
Combinacién.

Administrador combinar solicitudes

. Iniciar solicitud de combinacion
Usuarios

Combinar solicitudes

coupa@coupamail edu

Sugerencias de

combinacion

reCAPTCHA

Privacy - Terma

Solicitudes para unirse I'm not a robot

Reprasentantes fiscales

Metodos de pago

La combinacién unira las cuentas y dara a todos los usuarios combinados la capacidad de facturar y enviar

Cuentas SFTP informacién de pago a los clientes vinculados en nombre de su empresa. Antes de enviar una solicitud de
combinacion, confirme que esta direccion de correo electronico pertenece a un usuario que forma parte de su
Errores de cXML organizacién. Una vez aprobada, la combinacién de cuentas no se puede deshacer. Mas informacién acerca de

coémo combinar cuentas
Errores del archivo sFTP

(a clientes) Solicitar combinacion
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3. Escribe una nota para el destinatario (por ejemplo, "Por favor, acepta la
solicitud") en el campo Nota para el destinatario y luego haz clic en Enviar
solicitud.

* Propietario de cuenta @ Mi cuenta
(O La otra cuenta

Al elegir esta opcion, comprendo que ya no seré el propietario de la cuenta.

* Nota para el
destinatario

I'm not a robot
reCAPTCHA

Privacy - Terms

La combinacién unira las cuentas y dara a todos los usuarios combinados la capacidad
de facturar y enviar informacién de pago a los clientes vinculados en nombre de su
empresa. Antes de enviar una solicitud de combinacidn, confirme que esta direccidn de correo

electrénico pertenece a un usuario que forma parte de su organizacién. Una vez aprobada, la
combinacion de cuentas no se puede deshacer. Mas informacion acerca de como combinar

cuentas.

Cancelar Enviar solicitud

4. El destinatario sera notificado para aceptar la solicitud. Para aceptar la solicitud
de fusion, el destinatario debe iniciar sesiéon en Coupa, hacer clic en la pestana
Configuracion, seleccionar Combinar solicitudes
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Administrador Configuracién de cliente Solicitudes de conexidn

Administrador combinar solicitudes

Iniciar solicitud de combinacion

Usuarios

coupa@coupamail.edu
Sugerencias de
combinacion

5. La solicitud de fusién aparecera en Solicitudes de combinacién abiertas, haz
clic en Responder.

Solicitudes de combinacion abiertas

Solicitado TEST COUPALTD Iniciado desde Otra empresa I —— I
28/01/25 London, UK

London England 1234

United Kingdom

6. Escribe una nota para el solicitante (por ejemplo, "Aceptado") en el campo
Agregar nota para el solicitante y luego haz clic en Aceptar.
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Usuarios con acceso ala C D ( vendoronboardingtest01@gmail.com )
cuenta combinada

Nota del solicitante please accept

Agregar nota para el
solicitante

Reconozco la direccion de correo electronico anterior como la

de un colega de mi empresa y acepto la combinacion

A\ Esta solicitud es de un usuario que tiene un dominio de correo electrénico
diferente. Acepte esta solicitud solamente si confirma que este usuario forma
parte de su organizacion. La fusion unira las cuentas y dara a todos los usuarios
combinados la capacidad de facturar y enviar informacion de pago a los clientes
vinculados en nombre de su empresa. Una vez aprobada, la combinacion de
cuentas no se puede deshacer. Mas informacién acerca de como combinar
cuentas.
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