
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 

 
ENVIAR SOLICITUD DE FUSIÓN 

 
 
  

 

 



   

 

 

Cómo enviar una solicitud de fusión en Coupa 
 
 
1. Haz clic en la pestaña Configuración ,selecciona Combinar solicitudes. 

 
 
 
 
2. En el campo Correo electrónico, escribe la dirección de correo del destinatario 

al que deseas enviar la solicitud de fusión y luego haz clic en Solicitar 
Combinación. 

 

 
 



   

 

 

 
3. Escribe una nota para el destinatario (por ejemplo, "Por favor, acepta la 

solicitud") en el campo Nota para el destinatario y luego haz clic en Enviar 
solicitud. 

 

 
 
4. El destinatario será notificado para aceptar la solicitud. Para aceptar la solicitud 

de fusión, el destinatario debe iniciar sesión en Coupa, hacer clic en la pestaña 
Configuración, seleccionar Combinar solicitudes 



   

 

 

 
 
5. La solicitud de fusión aparecerá en Solicitudes de combinación abiertas, haz 

clic en Responder. 

 

 
 
 
 
6. Escribe una nota para el solicitante (por ejemplo, "Aceptado") en el campo 

Agregar nota para el solicitante y luego haz clic en Aceptar. 
 



   

 

 

 


