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Como enviar uma solicitacao de fusao no Coupa

1. Cligue na aba Configuragdes, selecione Solicitagcées de unificagao.

,coupa supplier portal
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Admin.

Configuracdo do cliente

Solicitacdo de conexdo

Admin. SolicitagBes de unificacdo

Usuéarios

Iniciar solicitagdo de unificagdo

unificacdo

Solicitagdes de

Mesclar Sugestdes

coupa@coupamail.edu

2. No campo Endereco de e-mail, insira o endereco de e-mail do destinatario
para quem deseja enviar a solicitacao de fusao e, em seguida, clique em
Solicitar unificacao.

Admin. SolicitagBes de unificagdo

Usuarios

Solicitactes de

unificacao

Mesclar Sugestoes

Solicitacdes de ingresso

Representantes fiscais

Formas de pagamento

Contas do sFTP

Erros cXML

Erros de arquivo sFTP

(para clientes)

Iniciar solicitagéo de unificagao

coupa@coupamail edu

reCAPTCHA

Privacy - Terma

I'm not a robot

! A mesclagem unira as contas e dara a todos os usuarios combinados a capacidade de faturar e enviar
informagbes de pagamento para clientes vinculados em nome de sua empresa. Antes de enviar uma
solicitacdo de mesclagem, confirme se este endereco de e-mail pertence a um usudrio que faz parte de sua
organizacdo Depois de aprovada, a mesclagem de contas ndo pode ser desfeita Salba mais sobre mesclar
contas

Solicitar unificagao
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3. Digite uma nota para o destinatario (por exemplo: "Por favor, aceite a
solicitacdo") no campo Nota para o destinatario e clique em Enviar
solicitacao.

* Proprietario da conta @ Minha conta
(O Conta deles

Ao escolher esta DC';Z:ZC. el entendo que eu Nao vou mais ser o proprietario da conta.

*MNota Para O
Destinatario

I'm not a robot
reCAPTCHA

Privacy - Terms

I A mesclagem unird as contas e dari a todos os usuarios combinados a capacidade de

faturar e enviar informagdes de pagamento para clientes vinculados em nome de sua
empresa. Antes de enviar uma solicitacéo de mesclagem, confirme se este endereco de e-mail
pertence a um usuario que faz parte de sua organizacdo. Depois de aprovada, a mesclagem
de contas n&o pode ser desfeita. Saiba mais sobre mesclar contas.

Cancelar Enviar solicitagdo

4. O destinatario sera notificado para aceitar a solicitacao. Para aceitar a
solicitacao de fusao, o destinatario deve acessar o Coupa, clicar na aba
Configuracgoées, selecionar Solicitacao de unificacao.
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Admin. Configuragao do cliente Solicitacdo de conexdo

Admin. Solicitagdes de unificacdo

. Iniciar solicitagdo de unificagido
Usuarios

Solicitactes de
unificacéo coupa@coupamail edu

Mesclar Sugestdes
™

5. A solicitacdo de fusdo sera exibida em Solicitacoes de unificacao em aberto,
cligue em Resposta.

Solicitagoes de unificagdo em aberto

Solicitado TEST COUPALTD Iniciado por outra empresa I Resposta I
28/01/25 London, UK

London England 1234

United Kingdom

6. Digite uma nota para o solicitante (por exemplo: "Aceito") no campo Adicionar nota
para solicitante e clique em Aceito.
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Usuarios com acesso a C D ( vendoronboardingtestO1@gmail.com )
conta unificada

Nota do solicitante please accept

Adicionar nota para
solicitante

Reconheco o endereco de email acima como de um colega de

trabalho da minha empresa e concordo com a unificacéo

A Esta solicitagcdo é de um usuario que possui um dominio de e-mail diferente.
Aceite esta solicitacAo apenas se vocé confirmar que este usuario faz parte de
sua organizacéo. A fusdo unira as contas e dara a todos 0s usuarios combinados
a capacidade de faturar e enviar informactes de pagamento para clientes
vinculados em nome de sua empresa. Depois de aprovada, a mesclagem de
contas n&o pode ser desfeita. Saiba mais sobre mesclar contas.
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