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Cémo Configurar Personas Juridicas en el Portal de Proveedores de
Coupa

Al completar su perfil principal tiene la posibilidad de juntar toda la
informacion de su negocio en un solo lugar y también puede elegir la
informacion que le gustaria compartir con cada cliente.

La siguiente seccidon brindara orientacion sobre coémo realizar estos
cambios en su perfil de Organon.

1. Inicie sesion en el Portal de proveedores de Coupa con Correo
electrénico y Contrasena

Lo —— W
Iniciar sesion

* Correo electronico

* Contrasena

ZdHa olvidado la contrasefa?

Iniciar sesitn

¢Es su primera vez en Coupa? CREAR UNA CUENTA

2. Haga clic en el botdn Perfil de la empresa.
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{;scoupa Supplier port al NOTIFICACIONES @ = AYUDA -
ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracidn Hojas de servicio ASN Abastecimiento Previsiones Més...
Perfil de la empresa Entidades juridicas Solicitudes de informacién Evaluacidn del rendimiento
- . I T
Entidades juridicas
Crear Q| v
Nombre de entidad juridica  Direccion de origen de la factura  Id. de impuesto ~ Método de pago vinculade  Informacion sobre el pago  Clientes
asda asdasd, Asdada, In, 0000, Ninguno Cheque asdasd, Asdada, In, 0000, Ninguno
Afghanistan Afghanistan
Test Guide cdcd, Codlea, Bragov, 505100, RO:RO12345678 Chegue cdcd, Codlea, Bragov, Minguno
Romania 505100, Romania
Faula Try Sir. Valea Popii, Bacesti, Gorj, RO:RO12345678 MNinguno Minguno Minguno
505100, Romania
.. L] (] (] o
3. Elija Entidades juridicas.
NOTIFICACIONES @ = AYUDA -

£,zcoupa supplier portal

ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracidn Hojas de servicio ASN Abastecimiento Previsiones Mas...
Perfil de la empresa Entidades juridicas Solicitudes de informacién Evaluacidn del rendimiento
- . I T
Entidades juridicas
Crear Q| v

Nombre de entidad juridica  Direccion de origen de la factura  Id. de impuesto ~ Método de pago vinculade  Informacion sobre el pago  Clientes

asda asdasd, Asdada, In, 0000, Ninguno Cheque asdasd, Asdada, In, 0000, Ninguno
Afghanistan Afghanistan

Test Guide cdcd, Codlea, Bragov, 505100, RO:RO12345678 Chegue cdcd, Codlea, Bragov, Minguno
Romania 505100, Romania

Faula Try Sir. Valea Popii, Bacesti, Gorj, RO:RO12345678 MNinguno Minguno Minguno

505100, Romania
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4. Haga clic en Crear.

{;‘écoupa Supp“er port dl - | NOTIFICACIONES @ | AYUDA -
ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracidn Hojas de servicio ASN Abastecimiento Previsiones Més...
Perfil de la empresa En Solicitudes de informacién Evaluacidn del rendimiento
. . r g
Entidades juridicas
Crear Ql v

Nombre de entidad juridica  Direccion de origen de la factura  Id. de impuesto  Método de pago vinculade  Informacion sobre el pago  Clientes

asda asdasd, Asdada, In, 0000, Minguno Cheque asdasd, Asdada, In, 0000, Ninguno
Afghanistan Afghanistan

Test Guide cdcd, Codlea, Bragov, 505100, RO:RO12345678 Cheque cdcd, Codlea, Bragov, Minguno
Romania 505100, Romania

Paula Try Sir. Valea Popii, Bacesti, Gorj, RO:RO12345678 MNinguno Minguno Minguno

505100, Romania

5. Complete toda la informacion requerida. Los campos marcados
con asterisco (*) son obligatorios. Una vez hecho esto, haga clic en
Guardar.

@» @® corganon.com @



- ORGANON

Here for her health

Crear entidad juridica X
* Nombre de entidad juridica * Pais/Regidn
Direccion de origen de la factura N

Introduzea la direccion desde la factura o la direccién en la que recibe los pagos por correo v en persona.

* Pais/Regidn * Linea de direccidn 1 Linea de direccidn 2

* Ciudad * Estado * Cddigo postal

Cédigo de origen de la factura (:)

Direccion del remitente .

Introduzea la direccidn fisica desde la que se envian sus mercancias. Puede ser la direccidn de un almacén.

La misma que la direccidn de la factura

6. Después de hacer clic en Guardar, aparecera una ventana
emergente anunciandole que se configurd la nueva entidad legal
y tendrd la posibilidad de Cerrar la sesién o Continuar para
agregar un nuevo meétodo de pago.

En caso de que elija Continuar, consulte nuestra guia Como
administrar sus datos bancarios para obtener ayuda.
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Su configuracion de entidad juridica ya se ha complatado. Si desea afiadir nuevos
@ métodos de pago a esta entidad juridica con los que sus clientes puedan pagarle, haga

clic en continuar a continuacion.
Continuar
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