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Este articulo proporciona instrucciones sobre como configurar la
Autenticacion Multifactor (MFA) en Coupa.

1. Inicia sesion en el Portal de Proveedores de Coupa con tu Correo
electréonico y Contrasena.

£yxcoupa supplier portal 4 Secure

Inicio de sesion

* Correo electrénico

* Contrasefia

¢Es su primera vez en Coupa? CREAR UNA CUENTA
¢Ha olvidado la contrasefia?

2. Haz clic en Configuracion de la Cuenta.

TEST~ | NOTIFICACIONES ) | AYUDA -~

. o I Configuracidn de cuenta i )
Hojas de servicio/horas ASN SRR n-:ﬂ_ll m— S ONES Mas...

Cerrar sesion

3. Haz clic en Seguridad y autenticacién multifactor.

Mi cuenta Seguridad y autenticacion multifactor

Configuracién Autenticacion multifactor

Preferencias de

notificacion () Desactivado

- B (@ Para cambios de pago (necesario para cambiar la entidad juridica o el destinatario)
Seguridad y

o - ~ Tonin’ )
TR R (O Tanto para el acceso a la cuenta (login) como para los cambios de pago
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Hay 2 opciones para la Autenticacion Multifactor:
A través de una aplicacién autenticadora:

4. Haz clic en A través de una aplicaciéon autenticadora.

Autenticacion multifactor

() Desactivado
(@) Para cambios de pago (necesario para cambiar la entidad juridica o el destinatario)

() Tanto para el acceso a la cuenta (login) como para los cambios de pago

A través de la aplicacion de autenticacion

Utilice una aplicacion de autenticacién disponible en la tienda de
aplicaciones de su teléfono mavil.

Por defecto

Por mensaje de texto

Utilice un codigo enviado por mensaje de texto a su nimero de teléfono.
Por defecto

Nota: Se mostrara un cdédigo QR en tu pantalla.

5. Deja este codigo QR visible en tu pantalla.
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Autenticacion multifactor medianie aplicacion

o Escanee este codigo QR con su dispositivo movil. Coupa Supplier Portal

« Abra su aplicacién de autenticacion predeterminada en su
dispositivo movil. Mas informacion

= Enla mayoria de las aplicaciones, seleccione «Afadirs o «+»
para escanear el codigo QR o copiar y pegar la clave de
seqguridad.

VWACHUPUGUHNDZBLCVF
TDA4V3IFTSAYNC

Haga clic para copiar la clave de
seguridad

Introduzca el cddigo de verificacion de 6 digitos

- -~ Cadigo
de su dispositivo.

6. Descarga una aplicacion autenticadora. MFA en Coupa generalmente
utiliza una aplicacion como Microsoft Authenticator.

Una vez instalada la aplicacion:

7. Haz clic en Agregar cuenta.

= Authenticator <+

Ready to add your
first account?
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8. Selecciona Otro.

" - i 100% (. 4

< Accounts

WHAT KIND OF ACCOUNT ARE YOU ADDING?

] Personal account

=. Work or school account

Other (Google, Facebook, etc.)

9. Haz clic en "OK" para permitir que la aplicacion autenticadora use tu
camara.

“Authenticator” Would Like to
Access the Camera

May be needed 10 scan QR code o
add 3 new account

. 2 : ‘.\“{]\.‘

Nota: Tu aplicacion abrira la camara.

10. Centra el cuadro proporcionado con el cédigo QR actualmente
mostrado en tu computadora.

11. Toca Permitir cuando aparezca el mensaje Authenticator desea
enviarte notificaciones.
K N
“Authenticator” Would Like to

Send You Notifications

Notifications may include alerts,
sounds, and icon badges. These can
be configured in Settings.

Don't Allow Allow
L s
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12.Una vez finalizado, copia el coédigo proporcionado en la aplicacion,
escribelo en el campo correspondiente y haz clic en Habilitar.

Multi-Factor Authentication via App x
o Scan this QR code using your mobile device. Coupa Supplier Portal

« Open your preferred authentication app on your mobile device.
Learn more

- For most apps, select “Add” of “+” to scan the QR code or copy h
and paste the security key.

LBXZFE7X6VQVJB3JWDBVL
JYVEVSGNCZN

Click to copy Security Key

e Enter the 6-digit verification code from your Code
device.

Cancel Enable
L

13. Guarda los codigos de recuperacion para restaurar el acceso en caso
de que pierdas acceso a tu dispositivo o aplicacion de autenticacion.

Save Your Backup Codes X

These codes were generated on November 06, 2024
Emergency recovery codes are the only way to restore
access If you lose access to your authenticating device or
app.

You can use each recovery code only once.

Keep these somewhere safe but accessible.

lgewzQ q71b3Q
RugLng qUFzPg
BxSjXQ Qh50DQ

Copy Download m
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