
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Cómo Configurar la 
Autenticación 
Multifactor 
 



  

 

 
 

Este artículo proporciona instrucciones sobre cómo configurar la 
Autenticación Multifactor (MFA) en Coupa. 
 
1. Inicia sesión en el Portal de Proveedores de Coupa con tu Correo 

electrónico y Contraseña. 
 

 
 
 

2. Haz clic en Configuración de la Cuenta. 
 

 
 

3. Haz clic en Seguridad y autenticación multifactor. 
 

 



  

 

 
Hay 2 opciones para la Autenticación Multifactor: 
 
A través de una aplicación autenticadora: 
 
4. Haz clic en A través de una aplicación autenticadora. 

 

 
 

Nota: Se mostrará un código QR en tu pantalla. 
 

5. Deja este código QR visible en tu pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 



  

 

 

 
 

6. Descarga una aplicación autenticadora. MFA en Coupa generalmente 
utiliza una aplicación como Microsoft Authenticator. 
 

Una vez instalada la aplicación: 
 

7. Haz clic en Agregar cuenta. 
 

 
 



  

 

 
8. Selecciona Otro. 

 

 
 
 

9. Haz clic en "OK" para permitir que la aplicación autenticadora use tu 
cámara. 

 

 
 

 
Nota: Tu aplicación abrirá la cámara. 

 
10.  Centra el cuadro proporcionado con el código QR actualmente 

mostrado en tu computadora. 
 

11. Toca Permitir cuando aparezca el mensaje Authenticator desea 
enviarte notificaciones. 

 

 
 



  

 

 
12. Una vez finalizado, copia el código proporcionado en la aplicación, 

escríbelo en el campo correspondiente y haz clic en Habilitar. 
 

 
 

13.  Guarda los códigos de recuperación para restaurar el acceso en caso 
de que pierdas acceso a tu dispositivo o aplicación de autenticación. 
 

 
 


