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Cémo administrar sus configuraciones de administrador

1. Inicie sesion en el Portal de proveedores de Coupa con Correo
electrénico y Contrasena.

Lont——
Iniciar sesion

* Correo electronico

* Contrasena

JdHa olvidado la contrasefa?

Iniciar sesién

¢Es su primera vez en Coupa? CREAR UNA CUENTA

2. Seleccione Configuracion y luego Administrador.
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ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio ASM Abastecimiento Previsiones Més...

Administrador Configuracidn de cliente Solicitudes de conexidn

Administrador usuvarios

- v (3 T a
Usuarios

Combinar solicitudes

Mombre de usuario Correo electronico Estado Permisos Acceso de cliente Proposito Acciones
Sugerencias de ) § i - . .
o Demo Supplier supplierdemo52@gmail.com Inactive Abastecimiento QOrganon - Ninguno Activar
combinacion Administrador 0001093858
. . Asn RAFAEL SALAZAR
Solicitudes para unirse Cambios de VECING
Representantes fiscales gg:?:;us 30%?2;3;&5
. Confirmacién JACKIE O
Métodos de pago .
— de linea de CONNELL
Informacion de Caas brdenes Organon -
. Facturas 0001029159
adicional Hojas de CASTLE
servicio HEALTHCARE
SITESEAL Pagos PRACTICE
FPagos QOrganon -
Erores de cXML anticipados 0001029253
Emores del archivo Perﬁ_les ENMMA DARLING
- . Planificador de Organon -
sFTF (a dientes) previsiones 0001029255-
U — Rendimiento JIHANE
slado getarciive = empresarial GHORAYEB
(de los clientes) Ordenes QOrganon -
0001069286-K.

. Pe

— Seccién de Usuarios: mostrara su permisoy le permitira
invitar a otros usuarios.
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ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio ASM Abastecimiento Previsiones Més...

Administrador Configuracidn de cliente Solicitudes de conexidn

Administrador usuvarios

] oo (8 9| ]

Combinar solicitudes

Mombre de usuario Correo electronico Estado Permisos Acceso de cliente Proposito Acciones
Sugerencias de
J B Demo Supplier supplierdemo52@amail.com Inactive Abastecimiento QOrganon - Ninguno Activar
BT IEEL Administrador 0001093858
o . Asn RAFAEL SALAZAR
Solicitudes para unirse Cambios de VECINO
I o ordenes Qrganon -
Representantes fiscales Catdlogos 0001029165
. Confirmacion JACKIE O
Métodos de pago .
— de linea de CONNELL
Informacion de CaasS brdenes Organon -
o Facturas 0001029158-
BEST Hojas de CASTLE
servicio HEALTHCARE
Cuentas SFTP Pagos PRACTICE
e ; FPagos QOrganon -
SirERtEEll anticipados 0001029253-
P — Perfiles EMMA DARLING
o ) Planificador de Organon -
P EEEIES) previsiones 0001029255
— . = Rendimiento JIHANE
SeEdode Ao s empresarial GHORAYEB
{de los clientes) Ordenes Organon -

0001069286-K.

— La seccién Combinar solicitudes unira las cuentas y brindard
a los usuarios la posibilidad de facturar y enviar informacion
de pago a clientes vinculados en nombre de su empresa.
Antes de enviar una solicitud de fusion, confirme que esta
direccion de correo electréonico pertenece a un usuario que
forma parte de su organizacion. Una vez aprobada, la fusion
de una cuenta no se puede deshacer.
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ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio ASMN Abastecimiento Previsiones Més...

Administrador Configuracidn de cliente Solicitudes de conexidn

Administrador combinar solicitudes

Iniciar solicitud de combinacion
Usuarios

coupa@coupamail. edu

Sugerencias de

combinacion
™
I'm not a robot

e L
Solicitudes para unirse reCAPTCHA
Privacy - Terms

Representantes fiscales

Métodos de pago i i i

1 La combinacion unira las cuentas y dara a todos los usuarios combinados la capacidad de facturar y enviar
Informacion de CaaS informacion de pago a los clientes vinculados en nombre de su empresa. Antes de enviar una solicitud de
combinacion, confirme gue esta direccion de comeo electronico pertenece a un usuario que forma parte de su
organizacion. Una vez aprobada, la combinacion de cuentas no se puede deshacer. Mas informacion acerca de
Cuentas SETP como combinar cuentas.

Errores de cXML Solicitar combinacion

Errores del archivo

adicional

sFTF (a clientes)

Estado del archivo sETE Solicitudes de combinacion abiertas
(de los clientes) Cancelado  0001002753-DEERA ERAYZIER Iniciado desde Mi empresa P ———
P -

— Sugerencias de combinacion donde puede fusionar cuentas
con el mismo dominio de correo electréonico confirmado y al
Mmenos una credencial comun, como el nombre de la
empresa, la direccion, la identificacion fiscal o el nUmero
DUNS. Tenga en cuenta que una vez aprobada, la fusion de
una cuenta no se puede deshacer.
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ﬁ Facturas

Ordenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio ASN Abastecimiento Previsiones Més...

Administrador

Configuracidn de cliente Solicitudes de conexidn

Administrador sugerencias de combinacion

Usuarios

Combinar solicitudes

Sugerencias de
combinacion

Las sugerencias de combinacion son cuentas con el mismo dominio de correo electronico confirmado v, al menos, una credencial
comun, como el nombre de la empresa, la direccion, el nimero de identificacion fiscal o el nimero DUNS.

Antes de enviar una solicitud de combinacion, confirme gue este coreo electronico pertenece a un usuario que forma parte de su
organizacion.

Una vez aprobada, la combinacion de cuentas no podra deshacerse. Mas informacion acerca de como combinar cuentas.

Solicitudes para unirse
Representantes fiscales
Métodos de pago

Informacion de Caas
adicional

Cuentas SFTP
Ermores de cXML

Emores del archivo
sFTP (a clientes)

Estado del archivo sFTP
(de los clientes)

Habilitar sugerencias de fusion

Abrir sug ias de combi: ion

jTodo listo! No hay sugerencias de combinacion abiertas.

— Solicitudes para unirse, donde puede encontrar nuevos
usuarios que solicitan acceso a esta cuenta.
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ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio ASH Abastecimiento Previsiones Mds...

Administrador Configuracidn de cliente Solicitudes de conexidn

Administrador solictudes para unirse

Las solicitudes para unirse son de nuevos usuarios gue solicitan acceso a esta cuenta.
Usuarios i - ) N
Antes de responder, confirme que esta direccion de correo electronico pertenece a un usuario que forma parie de su organizacion.

. . Invite al usuario a unirse a esta cuenta (y establezca los permisos apropiados) o rechace su solicitud para unirse.
Combinar solicitudes

. Usuarios Solicitado Respuesta
Sugerencias de

combinacién Despejado. No hay solicitudes de unién de usuario abiertas

Si udes para uni
Representantes fiscales
Métodos de pago

Informacion de CaaS
adicional

Cuentas SFTP
Errores de cXML

Emores del archivo
sFTP (a clientes)

Estado del archivo sFTP
(de los clientes)

— Representantes Fiscales le permite asignar un representante
fiscal.
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ﬁ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio ASM Abastecimiento Previsiones Més...

Administrador Configuracién de cliente Solicitudes de conexién

Administrador Representantes fiscales

Agregar representante fiscal

MNinguno
Usuarios o . . . . .
Nombre Pais/Region Id. de impuesto Registros de impuestos asociados
Combinar solicitudes
Sugerencias de
combinacion

Solicitudes para unirse

Representantes fiscales

Métodos de pago

Informacion de CaaS
adiciona

Cuentas SFTP
Emores de cXML

Emores del archivo

sFTP (a clientes)

Estado del archivo sFTP
{de los clientes)

— Métodos de Pago. Esta seccion le permite agregar una
direccion de envio o realizar acciones como editary
deshabilitar entradas existentes.
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ﬂ‘ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio ASM Abastecimiento Previsiones Mas...

Administrador Configuracién de cliente Solicitudes de conexidn

Administrador pestnatario

) Afiadir destinatario Todo v I o] I
Usuarios

Combinar solicitudes

Payment Method Name Direccion del destinatario Tipo de pago Entidad legal Estado de uso compartido del cliente Acciones

Sugerencias de

- Ninguno cdcd Direccion Test Guide Ninguno o
combinacion Codiea
. . Erasov
Solicitudes para unirse 595‘1 00
Rumania

Representantes fiscales

Idioma preferido- Rumano

N T Ninguno REGENT HOUSE Direccion Test Account COrganon - 0001002735- _ Activo I(;\
o LONDON Hussam Fouad Abusahmin
AT City de Londres Organon - 0001004352-ERNST , .
W3 0XA &YOUNG, S.L.
Cuentas SFTP Reino Unido Organon - 0001005726-WWT
. EMEA UK LIMITED

IMEECEELL Idioma preferido: Inglés Organon - 0001005860-WWT , .
R —— (RU) EMEA UK LTD

o ) Organon - 0001006091-DR Activo
sFTP (a clientes) ZAINAB AKHTAR MALIK

. Ver los 46 clientes
Estado del archivo sFTP

(de los clientes) Ninguno test Direccion test Organon - 0001005726-WWT -, Fo
test EMEA UK LIMITED

— La seccién Informacién adicional de CaaS (Informacion
adicional de cumplimiento como servicio) es para la
integracion con el Cumplimiento como servicio de Coupa,
particularmente para la facturacion electronica. Esta
integracion garantiza que sus facturas electronicas cumplan
con los requisitos reglamentarios locales.
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ﬁ‘ Facturas Ordenes Perfil de la empresa Configuracidn Hojas de servicio ASMN Abastecimiento Previsiones Més...
Administrador
P Entidad legal  Nimero de identificacion fiscal o de IVA del pais ~ Impuesto o Id. de VA Es Aiiadir informacion de Caa$ adicional

Combinar solicitudes No se han encontra

4 »
Sugerencias de

combinacion

Solicitudes para unirse

Representantes fiscales

Métodos de pago

nformacion de Caas
adicional

Cuentas SFTP
Errores de cXML

Errores del archivo
=FTF (a clientes)

Estado del archivo sFTP
{de los clientes)

— Cuentas SFTP, errores CXML, errores de archivos SFTP,
estado de archivos SFTP. Las cuentas SFTP y CXML le
permiten compartir facturacion, catalogos y érdenes de
compra digitalmente con sus clientes y verificar si hay errores.
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ﬁ Facturas GOrdenes Perfil de la empresa Configuracién Hojas de servicio ASN Abastecimiento Previsicnes Mas...

Administrador Configuracion de cliente Solicitudes de conexién

Administrador usuarios

- E—" a—"
Usuarios

Combinar solicitudes

Nombre de usuario Correo electrénico Estado Permisos Acceso de cliente Propdsito Acciones
Sugerencias de
N i Demo Supplier supplierdemo52@gmail.com [ Abastecimiento Organon - Ninguno Activar

combinacién

Administrador 0001093858-
Solicitudes para unirse Asn RAFAEL

Cambios de SALAZAR
Representantes fiscales ordenes VECINO

Catalogos Organon -
Métodos de pago Confirmacién 0001029165~

de linea de JACKIE O
Informacién de CaasS ordenes CONNELL
adicional Facturas Organon -

Hojas de 0001029159-
Cuentas SFTP servicio CASTLE

Pagos HEALTHCARE
Errores de cXML Pagos PRACTICE

anticipados Organon -
Errores del archivo Perfiles 0001029253~
SFTP (a clientes) Planificador de EMMA DARLING

previsiones Organon -
Estado del archivo sSFTP Rendimiento 0001029255~
(de los clientes) empresarial JIHANE

QOrdenes GHORAYEB

Oraanan -
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