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Comment gérer les coordonnées bancaires

Remplir votre profil principal conserve toutes les informations de votre
entreprise au méme endroit et vous permet de choisir les informations
gue vous souhaitez partager avec chaque client.

A compter de mai 2023, vous devrez utiliser une authentification a deux
facteurs pour afficher ou apporter des modifications aux informations
sur l'entité juridique, le destinataire et le compte bancaire dans le portail
des fournisseurs Coupa.

Remarque : En plus des informations ajoutées dans Coupa et fournies
sur les factures, Organon collecte des informations juridiques et de
paiement aquprés des fournisseurs a [l'aide d'un formulaire
d'informations sur les fournisseurs. Les informations de paiement sur
les factures sont généralement utiliseées comme référence uniquement
et NON comme Ila facon dont le client collecte les informations
nécessaires pour effectuer le paiement. Si vous n'étes pas sdr du
processus, veuillez demander a votre contact Organon a ce sujet.

Les instructions suivantes décrivent comment saisir de nouvelles
coordonnées bancaires dans votre profil principal.

1. Connectez-vous au portail fournisseur Coupa avec votre adresse E-
mail et votre Mot de passe
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gpscoupa supplier portal @ secun

Lot e W
Se connecter

* E-mail

* Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Nouveau sur Coupa ? CREER UN COMPTE

2. Accédez a Configuration, Admin et sélectionnez Méthodes de
paiement

£coupa supplier portal TEST~  NOTIFICATIONS @ | AIDE -

ﬁ Factures Commandes Profil de l'entreprise I I Fiches de service ASN Sourcing Prévisions Plus...

Configuration du client Demandes de connexion

Admin paiement

. Ajouter une adresse de paiement View RGITH v o]
Utilisateurs

Demandes de fusion

Payment Method Name Adresse de paiement Type de paiement Entité juridique Statut de partage du client Actions
Fusionner les
EHET8 test Compte bancaire test account Organon - 000100594 1-Test ) ’
suggestions Actif
test Account
DETERRES e 12345 organon-uat - COUPA UAT Actif
Royaume-Uni TESTLTD
Représentants fiscaux organon-uat - TEST COUPA Actif
LTD
I Méthodes de paiement I
bank test ****5678 London, UK Compte bancaire TEST COUPA Organon - 000100594 1-Test Actif ’G
Comptes sFTP London NPQO LTD Account
Angleterre organon-uat - COUPA UAT Actf
Erreurs cXML 1234 TESTLTD
Royaume-Uni organon-uat - TEST COUPA Actif
Erreurs de fichier sSFTP LTD
(vers Clients)
Avimiin tnnt Adcnnon PP - Memmnnan ANNANNEN A Trnt A
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3. Accédez a Ajouter une adresse de paiement

zscoupa supplier portal FAULA ~ | NOTIFICATIONS AIDE ~

Accueil  Profil  Commandes  Feuilles de service/temps ~ ASN  Factures  Catalogues  Performances commerciales — Sourcing

Extensions | Configuration

-
Admin Configuration du client

Admin paiement

Ajouter une adresse de paiement

e Compte Remise Adresse de paiement Type de paiement  Entité juridique Clients Actions
Demandes de fusion fueun fest GEEED =t VO'_QE nonTEST-Demo e
test Supplier
Fusionner les UKk
Belgigue + organon-dev - 115803~
st SILICYCLE INC

Langue préférée: Néerandais
(Belgique) +”organon-dev - CREDIT
HOURS

Demandes d'adhésion

Configuration d'entité
junidique +organon-dev - SuppiTest
Coupa Verified +/ organon-dev - Demo

Représentants fiscaux Supplier1234

Paiement Voir les 40 clients

Conditions d'utilisation Aucun test Adresse test Q
test

4. Sélectionnez I'Entité juridique dans la liste déroulante et cliquez
sur Suivant

X
Ajouter une adresse de paiement

.,||

Entité juridiqu

Adresse d'établissement de |
facture test, 111111
Belgium

Retour | Suvant
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5. Dans la liste déroulante, vous pouvez sélectionner les informations
sur le type de paiement a ajouter: adresse, compte bancaire ou
carte virtuelle. Insérez les détails correspondants dans les champs
disponibles

Ajouter un nouveau compte Remise

*Type de paiement Compie bancaire ~

Quelles sont les coordennées bancaires de votre compte ? @

Paysirégion du compte | France ~
bancaire:

Devise du compte | EUR -
bancaire:

Nom du bénéficiaire: | test
*Nom de la banque:
*Numéro de compte: ﬂ

Confirmer le numéro de
compte:

IBAN: [}
Confirmer PIBAN:
Code SWIFT/BIC: [ ]
() Ma banque n'a pas de code BIC
N de la filiale:

Type de compte | Business ~
bancaire:

Supporting Documents | Choose Files | Mo fi

Quelle est I'adresse de filiale de votre banque ?

Remarque : en survolant l'icbne d'information (point bleu), vous
trouverez un message contextuel contenant des instructions
supplémentaires sur les données attendues dans le champ
spécifique.

Pour les fournisseurs en dehors des Etats-Unis, insérez le numéro
de banque et le huméro de compte bancaire, et sur le numéro
d'acheminement bancaire, insérez un numeéro d'espace réserve
"123456789" (cela ne sera pas déplacé vers MDG). Pour les
fournisseurs des Etats-Unis, insérez la clé d'acheminement
bancaire et le numeéro de compte bancaire, et insérez un NUMEero
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d'espace réserve dans le numeéro de banque. Joignez la
documentation bancaire au formulaire. Formez plusieurs fichiers,

créez un dossier zip et joignez-les.

Ajouter un nouveau compte Remise

=Type de paiement | Compte bancaire ~

Quelles sont les coordonnées bancaires de votre compte ? @

Paysirégion du compte | France -
bancaire:

Devise du compte | EUR ~
bancaire:

Nom du bénéficiaire: | test

* Nom de la banque:

* Numéro de compte:
Confirmer le numéro de | deit contenir 7-12 chiffres
compte:
IBAN: a

Confirmer FIBAN:

Code SWIFT/BIC: (i ]

6. Sélectionnez Enregistrer et continuer

I
Annuler Enregisirer et continuer

7. Le nouveau compte Remit-To est créé. Méme si vous pourrez
ajouter un autre destinataire en sélectionnant Ajouter un addresse
de peiment, n'ajoutez pas un autre destinataire (COUPA ne peut
créer qu'un seul destinataire a la fois par fournisseur, donc pendant

@» @® corganon.com @



- ORGANON

Here for her health

le processus de création, n'en sélectionnez qu'un). Modifiez les
comptes de versement existants en sélectionnant Gérer ou
Désactiver l'entité juridique.

Ajouter un nouveau compte Remise

Les adresses de paiement indiquent a vos dients ol ils doivent envoyer leurs factures. Clique:

; . . ; 1 Ajouter une adresse de paiement I
une adresse de paiement » pour ajouter de nouveaux lieux, ou sur Suivant.

Compte Remise Adresse de paiement Statut

Adresse test Actif m
fest
1N
Belgique

Compte bancaire test Actif Gérer

X test

test 1N

*mmxxxxxx*mxx4u1 2 BE|giqUE

s T B ]

i S VT R

Désactiver Pentité juridique Annuler m

8. Sélectionnez Suivant
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Ajouter un nouveau compte Remise

Les adresses de paiement indiquent & vos clients ol ils doivent envoyer leurs factures. Cliquez

; i i ; Ajouter une adresse de paiement
une adresse de paiement » pour ajouter de nouveaux lieux, ou sur Suivant.

Compte Remise Adresse de paiement Statut
Adresse test Actif Gérer
test
11111
Belgique
Compte bancaire test Actif Gérer
X test
test 11111
axza-xxxn:rx:x-x:r3401 2 Be|gique

bttt s [y Bl

B S T TR

9. Ne pas ajouter l'expédition depuis, sélectionnez simplement
Terminé

Ajouter un nouveau compte Remise

Plusieurs pays/régions exigent l'indication des détails d'expédition sur la facture lorsquils différent de

. . s s e . s [I Ajouter I'adresse d'envoi I
I'endroit ol votre entité juridique est immatriculée.

Titre Statut

test Actif Gires
test

11111

Belgique

Desactiver I'entité juridique Terming

A ce stade, vous recevrez un message d'installation terminée.
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Configuration terminée

Félicitations !

Cette entité juridique peut désormais étre utilisée sur les nouvelles factures

Pour étre payé - La plupart des clients requiérent que vous leur envoyiez ces informations de
paiement en plus de fournir cette information sur la facture. i

s Cliquez sur le Onglet Profil et vérifiez si votre client posséde un formulaire de recueil des
informations de paiement.

« Dans le cas contraire, vous devrez utiliser un autre canal pour procéder a l'envoi.

Ajouter ultérieurement Ajouter maintenant

Remarque : Si vous travaillez avec Organon, veuillez contacter votre
personne de contact pour obtenir des informations supplémentaires
concernant les étapes a suivre pour configurer vos coordonnées
bancaires ou pour mettre @ jour vos coordonnées bancaires actuelles
pour le paiement.
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Pour étre payé - La plupart des clients requigrent que vous leur envoyiez ces informations de
paiement en plus de fournir cette information sur la facture. i ]

* Cliquez sur le Onglet Profil et vérifiez si votre client posséde un formulaire de recueil des
informations de paiement.

= Dans le cas contraire, vous devrez utiliser un autre canal pour procéder a l'envoi.

Remarque : Le compte de versement peut étre désactivé ou modifié en
accédant a Actions et en sélectionnant l'une des icbnes en surbrillance
ci-dessous :

Ajouter une adresse de paiement
Utilisateurs Compte de Type de paiement Entité juridique Clients Actions
Demandes de fusion x 74012 I;i Compte bancaire test " Organon TEST - Demo Supplier
Fusionner les AR _11 ~ organon-dev -
X Belgique INC
suggestions

Demandes d'adhésion +/organon-dev -

Configuration d'entité +/organon-dev -

juridigue +” organon-dev -

Coupa Verified Voir les 40 clients
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