
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 

 
ENVOYER UNE DEMANDE DE 
FUSION 

 
 

  

 

 



   

 

 

Comment envoyer une demande de fusion dans Coupa 
 
 
1. Cliquez sur l’onglet Configuration, sélectionnez Demande de fusion. 

 
 
 
 
2. Dans le champ Adresse e-mail, saisissez l’adresse e-mail du destinataire à qui 

vous souhaitez envoyer la demande de fusion, puis cliquez sur Demander une 
fusion. 

 

 
 



   

 

 

 
3. Rédigez une note pour le destinataire (par exemple: "Veuillez accepter la 

demande") dans le champ Note pour le destinataire, puis cliquez sur Envoyer la 
demande. 
 

 
 
4. Le destinataire sera notifié pour accepter la demande. Pour accepter la demande 

de fusion, le destinataire doit se connecter à Coupa, cliquer sur l’onglet 
Configuration, sélectionner Demande de fusion. 



   

 

 

 
 
5. La demande de fusion apparaîtra dans Demandes de fusion ouvertes, cliquez 

sur Répondre. 

 

 
 
 
 
6. Rédigez une note pour le demandeur (par exemple : "Accepté") dans le champ 

Ajouter une note pour le demandeur, puis cliquez sur Accepter. 
 



   

 

 

 


