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Cet article fournit des instructions pour configurer I'Authentification
Multifacteur (MFA) dans Coupa.

1. Connectez-vous au Portail Fournisseur Coupa avec votre E-mail et

Mot de passe.
#,xcoupa supplier portal a seaure

-_-— T AR e Ty
Identifiant

* E-mail

* Mot de passe

Nouveau sur Coupa ? CREER UN COMPTE
Mot de passe oublié ?

2. Cliquez sur Parametres du compte.

TEST~ | NOTIFICATIONS AIDE ~

I Paramétres du compte I
Freferences de nofification

Feuilles de service/temps ASN = Plus...

Se déconnecter

3. Cliguez sur Sécurité et authentification multifacteur.

Mon com pte Sécurité et authentification multifacteur

Ferameties Authentification multifacteur

Préférences de

notification (O Désactivé

Sécurits et (@ Pour les modifications de paiement (requis pour changer d'entité juridique ou d'adresse de paiement)

authentification (O Pour l'accés au compte (connexion) et les modifications de paiement

multifacteur
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|| existe 2 options pour I'Authentification Multifacteur:
Via une application d’authentification :

4. Cliguez sur Via une application d’authentification.

Authentification multifacteur

|: :I Désactive
(® Pour les modifications de paiement (requis pour changer d'entité juridique ou d'adresse de paiement)

(7 Pour l'accés au compte (connexion) et les modifications de paiement

Via 'application d'authentification

Utilisez une app d'authentification disponible dans 'App Store de votre
teléphone portable.
Par défaut

Par SMS

Utilisez un code envoyé par SMS & votre numéro de téléphone.
Par défaut

Remarque : Un code QR s'affichera sur votre écran.

5. Laissez ce code QR visible sur votre écran.
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Authentification multifacteur via I'application

Scannez ce code QR a l'aide de votre appareil Coupa Supplier Portal
mobile.

« Quvrez votre application d’authentification préférée sur votre
appareil mobile. En savoir plus

+ Pour la plupart des applications, sélectionnez « Ajouter » ou
« + » pour scanner le code QR ou copier-coller Ia clé de
securité.

VWACHUPUGUHNDZBLCVF
TDA4V3F7SAYNC

Cliquez pour copier la clé de sécurité

Entrez le code de vérification a 6 chiffres de votre

! Code
appareil.

6. Téléchargez une application d'authentification. MFA dans Coupa
utilise généralement une application comme Microsoft Authenticator.

Une fois I'application installée :

7. Cliguez sur Ajouter un compte.

= Authenticator <+

Ready to add your
first account?
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8. Sélectionnez Autre.

" - i 100% (. 4

< Accounts

WHAT KIND OF ACCOUNT ARE YOU ADDING?

] Personal account

Work or school account

Other (Google, Facebook, etc.)

9. Cliguez sur OK pour autoriser I'application d'authentification a
utiliser votre caméra.

“Authenticator” Would Like to
Access the Camera

May be needed 10 scan QR code o
add 3 new account

. 2 : ‘.\“{]\.‘

Remarque : L'application ouvrira maintenant votre cameéra.

10. Alignez le cadre fourni avec le code QR actuellement affiché
sur votre ordinateur.

11. Appuyez sur Autoriser lorsque vous étes invité avec le message
Authenticator souhaite vous envoyer des notifications.

r 3

“"Authenticator” Would Like to

Send You Notifications

Notifications may include alerts,
sounds, and icon badges. These can
be configured in Settings.

Don't Allow Allow
L s
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12.Une fois terminé, copiez le code fourni par I'application, écrivez-le
dans le champ prévu et cliguez sur Activer.

Multi-Factor Authentication via App x

o Scan this QR code using your mobile device. Coupa Supplier Portal
.
« Open your preferred authentication app on your mobile device.
Learn more

- For most apps, select “Add” of “+” to scan the QR code or copy h
and paste the security key.

LBXZFE7X6VQVJB3JWDBVL
JYVEVSGNCZN

Click to copy Security Key

e Enter the 6-digit verification code from your Code
device.

Cancel Enable
L

13. Enregistrez les codes de récupération pour restaurer I'acces en cas
de perte de votre appareil ou de 'application d'authentification.

Save Your Backup Codes X

These codes were generated on November 06, 2024
Emergency recovery codes are the only way to restore
access if you lose access to your authenticating device or
app.

You can use each recovery code only once.

Keep these somewhere safe but accessible.

IgcwzQ q71b3Q
RugLng guFzPg
BxSjXQ Qh50DQ

Copy Download m
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