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Comment configurer le profil public de votre entreprise dans 
Coupa 
 
 

1. Connectez-vous au portail fournisseur Coupa avec votre adresse E-
mail et votre Mot de passe 

 
 

2. Sélectionnez Profil d'entreprise dans le menu, puis accédez à 
Profil d'entreprise. 
 

Un profil public est visible pour tous les clients Coupa pour en savoir plus 
sur votre entreprise et vous contacter pour des opportunités 
commerciales potentielles. Un profil complet et robuste augmentera 
votre visibilité et vos opportunités. 

  



   

 

 
 

 
 

Dans cette section, vous verrez le nom de votre compte, à côté vous 
trouverez Ajouter une image et/ou un logo. 
 
Sous le nom du compte il y a trois liens : 
 

− Liens d'aperçu du profil vers une image numérique du profil de 
votre entreprise 

− Copier l'URL du profil fournit une URL pour partager votre profil 
− Télécharger le profil au format PDF 



   

 

 
 

3. Sélectionnez le bouton Modifier le profil pour ajouter ou modifier 
des informations. 

 
 
Le profil d'entreprise comporte 3 sections à remplir : 
 

a. Informations sur la société 

 



   

 

− Nom complet de l'entreprise, secteur d'activité, année de création, 
e-mail du bon de commande, site Web, DUNS, taille de l'entreprise, 
type de propriété, site Web et une section À propos. 

− Remplissez la section Pays et la section Enregistrement FISCAL. 
− Complétez la classification et la certification de la diversité. Dans 

cette sous-section, vous pouvez compléter les catégories de 
produits, de produits et de services et la zone desservie. 

 

 
 

b. Contacts. Dans cette section, vous pouvez ajouter un nouveau 
contact et modifier ceux existants. 

 



   

 

 
 

c. Adresses. Ajoutez de nouvelles adresses et modifiez celles 
existantes. Vous pouvez également configurer l'adresse principale. 

 



   

 

 
 

4. Une fois toutes les informations imputées, vous devez cliquer sur 
Enregistrer en haut de l'écran à côté de la section Informations sur 
l'entreprise. 



   

 

 
 
 
 


