
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Pengaturan Profil Publik  
Perusahaan Anda  
Panduan Proses 
 
  

 



   

 

Cara Pengaturan Profil Publik Perusahaan Anda di Coupa 
New CSP Profile Design | Coupa Suppliers 
 

1. Log in ke Coupa Supplier Portal dengan Email dan Password 

 

 
2. Pilih Profil Bisnis di menu, lalu buka Profil Bisnis 

 
Public profile dapat dilihat oleh semua costumer Coupa untuk mereka 
mempelajari terkait bisnis Anda dan terhubung dengan Anda, sehingga 
berpotensi untuk memberikan kesempatan bisnis kepada anda. Profil 
yang lengkap dan kuat akan meningkatkan visibilitas dan peluang 
Anda. 

 

https://supplier.coupa.com/help/profile/


   

 

 

Di bagian ini Anda akan melihat nama akun Anda, di sampingnya Anda 
akan menemukan Tambahkan gambar dan/atau logo. 
 
Di bawah nama akun ada tiga link: 
 

− Tautan pratinjau profil ke gambar digital profil perusahaan Anda 
− Salin URL profil menyediakan URL untuk membagikan profil Anda 
− Unduh profil sebagai PDF 

 

 
 

3. Pilih tombol Edit profil untuk menambah atau mengedit informasi 

 
 



   

 

Ada 3 bagian pada Profil Bisnis yang harus diselesaikan: 
 

a. Info Perusahaan  

 

− Nama lengkap perusahaan, Industri, Tahun Berdiri, email PO, 
Website, DUNS, Ukuran Perusahaan, Jenis Kepemilikan, 
Website dan Bagian Tentang. 

− Lengkapi bagian negara dan bagian Pendaftaran PAJAK. 
− Lengkapi Klasifikasi dan Sertifikasi Keanekaragaman Di 

bawah subbagian ini Anda dapat menyelesaikan Kategori 
Komoditas, Produk dan Jasa serta Area yang Dilayani. 

 



   

 

b. Kontak. Di bagian ini Anda dapat menambahkan kontak baru dan 
mengedit kontak yang sudah ada. 

 
 
 

c. Alamat. Tambahkan Alamat baru dan edit yang sudah ada. Anda 
juga dapat mengatur alamat utama. 



   

 

 
 

4. Setelah semua informasi dimasukkan, yang perlu Anda lakukan 
adalah mengklik Simpan di bagian atas layar di samping bagian 
Info Perusahaan. 



   

 

 
 


