
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
Cài đặt hồ sơ công khai của 
công ty bạn 
Hướng dẫn sử dụng 
 
  

 



   

 

 

Làm thế nào để cài đặt hồ sơ công khai của công ty trên Coupa 
New CSP Profile Design | Coupa Suppliers 
 

1. Dùng Email và Mật khẩu đăng nhập vào Coupa Supplier Portal.  

 
2. Chọn Hồ sơ doanh nghiệp trong menu, sau đó vào Hồ sơ doanh 

nghiệp 

 
Hồ sơ doanh nghiệp được hiển thị để tất cả các khách hàng trên Coupa 
có thể tìm hiểu về doanh nghiệp của bạn đồng thời kết nối để tìm các 
cơ hội kinh doanh tiềm năng. Một hồ sơ hoàn chỉnh có thể tăng khả năng 
xuất hiện của bạn.  

https://supplier.coupa.com/help/profile/


   

 

 

 
 
Trong phần này, bạn sẽ thấy tên tài khoản của mình, bên cạnh đó bạn sẽ 
tìm thấy Thêm hình ảnh và/hoặc logo. 
 
Dưới tên tài khoản có ba liên kết: 
 

− Xem trước hồ sơ liên kết đến hình ảnh kỹ thuật số của hồ sơ công 
ty của bạn 

− Sao chép URL hồ sơ cung cấp URL để chia sẻ hồ sơ của bạn 
− Tải hồ sơ dưới dạng PDF 

 

 
 

3. Chọn nút Chỉnh sửa hồ sơ để thêm, chỉnh sửa thông tin 



   

 

 

 

 
 

Hồ sơ doanh nghiệp có 3 phần cần hoàn thành: 
 

a. Thông tin công ty  
 

− Điền đầy đủ tên công ty, Ngành, Năm thành lập, email PO, 
Trang web, DUNS, Quy mô công ty, Loại hình sở hữu, Trang 
web và Phần Giới thiệu. 

− Hoàn thiện phần quốc gia và phần Đăng ký thuế. 
− Hoàn thành Phân loại và Chứng nhận Đa dạng trong tiểu mục 

này, bạn có thể hoàn thành Hàng hóa, Danh mục Sản phẩm 
và Dịch vụ cũng như Khu vực Phục vụ. 

 



   

 

 

 
 

b. Liên hệ. Tại phần này, bạn có thể thêm một liên hệ mới và chỉnh 
sửa những liên hệ hiện có. 

 



   

 

 

 
 

c. Địa chỉ. Thêm địa chỉ mới và chỉnh sửa địa chỉ hiện có. Ngoài ra, 
bạn có thể thiết lập địa chỉ chính. 

 



   

 

 

 
 

4. Sau khi điền đầy đủ thông tin, việc bạn cần làm là nhấp vào Lưu ở 
đầu màn hình bên cạnh phần Thông tin công ty. 

 



   

 

 

 
 


