
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   

 
 
Quản lý cài đặt Admin của bạn  
Hướng dẫn sử dụng 
 
  



   

 

 

Làm thế nào để quản lý cài đặt Admin  
 

1. Dùng Email và Mật khẩu đăng nhập vào Coupa Supplier Portal. 

 
 

2. Pilih Thiết lập lalu Quản trị viên. 
 
 



   

 

 

 
 
 

− Phần Người dùng - sẽ hiển thị sự cho phép của bạn và cho phép 
bạn mời những người dùng khác. 

 



   

 

 

 
 

− Yêu cầu gộp cầu hợp nhất sẽ liên kết các tài khoản và cung cấp 
cho người dùng khả năng lập hóa đơn và gửi thông tin thanh toán 
cho khách hàng được liên kết thay mặt cho công ty của bạn. Trước 
khi gửi yêu cầu hợp nhất, hãy xác nhận rằng địa chỉ email này thuộc 
về người dùng thuộc tổ chức của bạn. Sau khi được phê duyệt, việc 
hợp nhất tài khoản không thể hoàn tác. 

 



   

 

 

 
 

− Gợi ý hợp nhất nơi bạn có thể hợp nhất các tài khoản có cùng tên 
miền email đã được xác nhận và ít nhất một thông tin xác thực 
chung như Tên công ty, Địa chỉ, Mã số thuế hoặc Mã số DUNS. Xin 
lưu ý rằng sau khi được phê duyệt, việc hợp nhất tài khoản sẽ không 
thể hoàn tác. 

 



   

 

 

 
 

− Các yêu cầu tham gia bạn có thể tìm thấy những người dùng mới 
yêu cầu quyền truy cập vào tài khoản này. 



   

 

 

 
 
 

− Đại diện tài chính cho phép bạn chỉ định một đại diện tài chính. 

 



   

 

 

 
 

− Phương thức thanh toán. Phần này cho phép bạn thêm địa chỉ 
chuyển tiền hoặc thực hiện các hành động như chỉnh sửa và vô 
hiệu hóa các mục nhập hiện có. 

 



   

 

 

 
 
 

− Thông tin CaaS bổ sung (Tuân thủ bổ sung dưới dạng thông tin 
dịch vụ), dành cho việc tích hợp với Tuân thủ của Coupa dưới dạng 
dịch vụ, đặc biệt dành cho hóa đơn điện tử. Việc tích hợp này đảm 
bảo hóa đơn điện tử của bạn đáp ứng các yêu cầu quy định của địa 
phương. 

 



   

 

 

 
 

− Tài khoản SFTP, Lỗi CXML, Lỗi tệp SFTP, Trạng thái tệp SFTP. Tài 
khoản SFTP và CXML cho phép bạn chia sẻ hóa đơn, danh mục và 
PO kỹ thuật số với khách hàng của mình và kiểm tra lỗi. 

 

 


