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如何在 Coupa Supplier Portal 中管理采购订单(POs) 
 
供应商都可以在 Coupa 帐户上看到 Organon PO。同时，PO 生成后，系统将自

动发送通知邮件至供应商的电子邮箱。 

1. 首先使用电子邮箱 和密码登入 Coupa Supplier Portal 。 

 

2. 选择 订单 然后从下拉列表中选择客户。在搜索栏位中找到对应的 PO 并点击

PO 号码。 

 



   

 

 

 
 

 

3. 如果与购买一致，请选择“确认”按钮。 

 
 

Note:  如果你需要新增额外的金额或者需要修改 PO，请联系对应的申请人。您可

以在 PO 上找到他们的联系方式。 


