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Como gerenciar suas configuragcoes de administrador

1. Faca login no Portal do Fornecedor Coupa com e-mail e senha

- TR A— e
Fazer logon

* Emall

* Senha

Esqueceu sua senha?

Movo no Coupa? CRIAR UMA CONTA

2. Selecione Configuragao e, em seguida, Admin

gcoupa supplier portal DEMO~ | NOTIFICACOES (S | AJUDA -

Pagina inicial Perfil Pedidos Folhas de servigos/horas ASN Faturas Catalogos Pagamentos Desempenho empresarial

Aquisicdo Complementos Configuracdo

Configuragdo do cliente

Admin. usuarios

. Usudrios. Permissdes Acesso do cliente
Usuarios
L Demo Supplier ASNs Qrganon -
Solicitagdes de . =
sit2emead2i@gmail.com Admin. Organion -
unimcagaa Status: Ativo Alteragdes de pedido Organon -
Aquisigio Organon -
Mesclar Sugestdes Editar Catalogos Organon -
. Confirmagao de linha de pedido Organon -
Solicitages de ingresso _ - _—
Desempenho empresarial Organon -
. Faturas Organon -
Canfinuranin de

- Secao de usuarios - mostrara suas permissdes e permite que
vOocé convide outros usuarios.
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- Solicitacoes de mesclagem A secdo juntara as contas e dara
a0s usuarios a capacidade de faturar e enviar informacdes de
pagamento para clientes vinculados em nome de sua empresa.
Antes de enviar uma solicitagao de mesclagem, confirme se
este endereco de e-mail pertence a um usuario que faz parte de
sua organizac¢ao. Depois de aprovada, uma mesclagem de
conta nao pode ser desfeita
-

Configuragdo do cliente

Admin. solicitacses de unificaco

Iniciar solicitagdo de unificagdo

coupa@coupamail.edu

Mesclar Sugesties F )

- - I'm not a robot
—ohcitagoes d2 Ingresso

Configuragdo de

entidade juridica

_ } ! A mesclagem unird as contas e dard a todos os usuarios combinados a capacidade de faturar e enviar
Representantes fiscais . = . . -
informagdes de pagamento para clientes vinculados em nome de sua empresa. Antes de enviar uma
_ solicitagdio de mesclagem, confime se este enderego de e-mail pertence a um usudrio que faz pare de sua
Remessa i . =
organizag3o. Depois de aprovada, a mesclagem de contas n3o pode ser desfeita. Saiba mais sobre mesclar

- contas.
ermos de uso

Informagdes adicionais I Solicitar unificagio I

de CaasS

Pagamentos

- Configuracao de Entidade Legal onde vocé pode Adicionar
uma Entidade Legal, ou pressionando Acdes para uma existente,
vocé tem a possibilidade de selecionar uma das opcdes
capturadas nas telas de impressao
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Aguisicdo Complementos Configuracdo

Admin. Configuragdo do cliente

Admin. Configuracio de entidade juridica e 2 R e

. uridica
Usuarios

Solicitagdes de Agoes
38 ‘Gerenciar contas de endereco de remes

Mesclar Sugesties

! | Desativar entidade juridica
Solicitapdes de ingresso iDIS - DHLUK h T
" NETHERLANDS BV
a Development 1D Oy

r123456789 .. 13 14 Proximo —

Configuragdo de

entidade juridica

Representantes fiscaiz

Remessa

Termos. de uso 4

- Coupa verificada Programa de assinatura, o que significa que
uma empresa trabalha com a Coupa para verificar suas
informacdes de contato e envia a documentacao comercial
como parte do processo de verificacdao. Depois que o Coupa
verifica as informacdes da conta, a empresa recebe um selo de
verificacdo do Coupa. Este selo Verificado indica que Coupa
confirmou que a empresa pPassou por uma revisao de dados
comerciais e validacao das informacdes de contato comercial em
seu perfil da Comunidade de Fornecedores Coupa. Esse
processo de verificacdo aumenta a pontuacao de confianca da
qualidade dos dados da Coupa para esse negdcio e resulta em
uma empresa que aparece mais alto nas pesquisas do diretoério
de fornecedores. Este € um servico pago e opcional. Verified
FAQ | Coupa Suppliers

- epresentantes Fiscais Permite atribuir um representante fiscal
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Aquisigdo Complementos Configuragdo

Admin. Caonfiguragdo do cliente
Admin. Representantes fiscais e aer s T A = el
MNenhum
UeEves Nome Fais ID do imposto Registros de imposto associados

Sclicitagdes de

unificagdo
Mesclar Sugesides
Solicitagdes de ingresso

Configuragdo de

entidade juridica

Representantes fiscais

- Remeter para. Esta secdo permite adicionar remessa ou
executar acoes como editar e desativar
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Admin. Configuragdo do cliente

Admin. remessa

Adicionar enderego de remessa

o Conta de de End de Tipo de pagamento Entidade juridica Clientes Agdes
Usuarios
Solitanies d Menhum Cain Road Enderago su /Organon  ___ mna "a
olicitagdes de Binfield f -LTD .
unificagao RG12 8HT Desativar
Estados Unidos / Organon -0/ .«
4 r Sugesties
Mesclar Sugssties GANIS
o _ Idioma preferido: Inglés
Solicitagdes da ingresso (EuA) /Organor - snanaes
. BASF

Configuragdo de
entidade juridica W Organon - .

W mmam o mees
Reprasentantes fiscais SEmiin,
Remessa -
lemess /Organon -~ .. 1uuos-

i B B
Termos de uso

—vune

- Terms of Use é n/d para Organon
- Payment Preferences é n/d para Organon
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SFTP Accounts, SFTP File Errors, CXML Errors. As contas SFTP
e CXML permitem que vocé compartilhe faturas, catalogos e POs
digitalmente com seus clientes e verifiue se ha erros
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