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Como Gerenciar os Pedidos de Compra (POs) na Plataforma Coupa
Fornecedor

Cada vez que uma ordem de compra for criada pela Organon, o
vendedor podera visualiza-la em sua conta Coupa. Além disso, uma

notificacdao com a PO sera enviada automaticamente para o contato de
e-mail da PO do fornecedor armazenado em nossos Dados Mestre.

1. Acesse o Portal do Fornecedor Coupa com E-mail e Senha

Fazer logon

* Email

* Senha

Esqueceu sua senha?

Novo no Coupa? CRIAR UMA CONTA

2. Selecione Pedidos e selecione Cliente na lista suspensa. Use a
barra de pesquisa para encontrar um PO especifico e clique no
numero do PO
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Pagina inicial Perfil | Pedidos Folhas deservios/horas ASN  Faturas  Catdlogos  Pagamentos  Desempenho empresarial

-

Aquisi¢do Complementos Configuracao

Pedidos  Linhasdopedido  Devolugbes  Alteragdes de pedido  Alleragdes da linha de pedido  Confirmagdes de pedido  Linhas de confirmagéo do pedido

Entregas prometidas  Entregas

Selecione o cliente I‘ Organon - 2 . . - I

Pedidos de compra

Instrugbes do cliente

{Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Purchase Order list page}

Clique em “= Ac&o para aceitar o pedido de compra e criar uma fatura usando seus dados

2l Todos v l 4500003875 .Dl

Mostrando resultados para | 4500003675 %

Numero da PO Data Do Pedido  Status Confirmado Em Itens Comentarios sem Resposta Total Atribuidoa Agoes @

4500003875 26/06/23 Emitido Nenhum 10 Quilograma de SIMVASTATIN (DIV/BAL)  Néo 1000,00 EUR egs

3. Selecione o botao Reconhecer caso esteja alinhado com a compra

fidos Linhas do pedido Devolughes  Alteracdes de pedido Alteraces da linha de pedido Confirmacdes de pedido Linhas de confirmacao do pedido

regas prometidas Entregas

Selecione o cliente | Organon - 007 -

Pedido de compra n° 4500003875

o Informacdes gerais “ Remessa
Status Emitido - Criado Enderego De Remessa WEYSTRASSE 20
Data d dido  26/06/23 8006 LUZERN
e o pedido. <650 Switzerland
Data de revisio 26/06/23 Cédigo de localizagdo: 0000232854
Solicitante Pavan Guddanti Termos CIP

E-mail pavan guddanti@organon com
Termo de pagamento Z512-Within 60 days from invoice date, due net

Anexos Nenhum

Conﬁrmadu@

Atribuido a

Observacgdo: Se vocé precisar adicionar fundos adicionais ou perguntar
sobre um pedido de alteracdo, entre em contato com o solicitante. Suas
informacgées de contato estardo disponiveis no pedido de compra que
VOCé recebeud.
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