
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
GERENCIAR PEDIDOS DE COMPRA 
(POs)  
 

Guia prático 
  

 



   

 

Como Gerenciar os Pedidos de Compra (POs) na Plataforma Coupa 
Fornecedor 
 
Cada vez que uma ordem de compra for criada pela Organon, o 
vendedor poderá visualizá-la em sua conta Coupa. Além disso, uma 
notificação com a PO será enviada automaticamente para o contato de 
e-mail da PO do fornecedor armazenado em nossos Dados Mestre. 
 
 

1. Acesse o Portal do Fornecedor Coupa com E-mail e Senha 

 

 
 

2. Selecione Pedidos e selecione Cliente na lista suspensa. Use a 
barra de pesquisa para encontrar um PO específico e clique no 
número do PO 

 



   

 

 
 
 

 

3. Selecione o botão Reconhecer caso esteja alinhado com a compra 

 
 

Observação: Se você precisar adicionar fundos adicionais ou perguntar 
sobre um pedido de alteração, entre em contato com o solicitante. Suas 
informações de contato estarão disponíveis no pedido de compra que 
você recebeu. 


