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* ndo aplicavel ao Brasil

Uma das principais vantagens do Portal do Fornecedor Coupa €é a
capacidade de criar uma fatura ou uma nota de crédito e envia-la
eletronicamente a Organon para pagamento.

Como criar uma fatura
1. Faca login no Portal do Fornecedor Coupa com e-mail e senha
- TR AR T

Fazer logon

* Email

* senha

Esqueceu sua senha?

Novo no Coupa? CRIAR UMA CONTA

2. Selecione Pedidos, Selecione Cliente, use a barra de pesquisa para
encontrar um pedido especifico, clique na pilha de moedas de ouro
na coluna Ag¢oes OU clique no numero do pedido
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NOTIFICACOES AJUDA ~

,xcoupa supplier portal DEMO v

Pagina inicial Perfil ~ Pedidos  Folhas de servicos/horas ~ ASN Faturas  Catdlogos  Pagamentos  Desempenho empresarial

Aquisi¢do Complementos Configuracdo

Linhas do pedide Devolugbes  Alteracbes de pedido  Alteracies da linha de pedido Confirmacbes de pedido Linhas de confirmacéo do pedido

Entregas prometidas Entregas

Selecione o cliente l Organon - 000165 .. T i |I

Pedidos de compra

Instrugdes do cliente

{Example text - this is set on your Cempany Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Purchase Order list page}

Cligue em “= Acdo para aceitar o pedido de compra e criar uma fatura usando seus dados

Exoir ([ g = 3 |

Nimero da PO Data Do Pedido Status Confirmado Em  Itens Comentarios sem Resposta Total Atribuidoa Agdes
I 4500003875 26/06/23 Emitido Nenhum 10 Quilograma de SIMVASTATIN (DIV/BAL) N&o 1000,00 EUR %

3. Se faltarem os dados de faturacgao, terd a opgao de os adicionar
selecionando Adicionar novo. Vocé pode encontrar detalhes
adicionais sobre como fazer isso acessando o Guia "How to Set Up
Legal Entities".

Escolher detalhes de faturamento X
* Pessoa juridica | Selecionar w

novo
* Enderego de remessa Selecionar ~
*Enderego de origem Selecionar ~

Cancelar
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4. ApOs a criacao da Entidade Legal, selecione-a no menu suspenso e
cligue em Salvar

Escolher detalhes de faturamento p 4

* Pessoa juridica | 9358 ~ Ry Adicionar

novo

Formulario da fatura JERUSALEM BL™™ ™ ™~

wee - NPTHSLVD 2-82
8452445 T L
Switzerland
* Endereco de remessa | JERUSALEM L. v« Tl v ﬂ} Adicionar

novo
*Endereco de origem | JERUSALEM L_ " c-ve, vERL » | €] Adicionar

novo

T 5 T

5. Preencha os campos obrigatérios marcados com um asterisco
vermelho (*) e anexe a fatura legal em PDF no campo Anexos se
vocé nao fizer parte de um modelo de entrega Coupa Compliance-
as-a-Service (CaaS). Se vocé faz parte de um modelo de entrega
Coupa Compliance-as-a-Service (CaaS):

- Coupa valida os dados da fatura de acordo com o registro fiscal
do pais do fornecedor

- Coupa cria uma fatura em PDF em nome do fornecedor.

- A Plataforma Coupa emite a Nota Fiscal assinando digitalmente
o PDF em nome do Fornecedor
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- A Nota Fiscal é recebida pela Organon e disponibilizada ao
Fornecedor para download

Os paises Coupa Compliance-as-a-Service (CaaS) sao: Austrilia,
Austria, Bahrein, Bangladesh, Bélgica, Brasil, Bulgaria, Canad3,
China, Colédmbia, Croacia, Republica Tcheca, Dinamarca, Estonia,
Finlandia, Franca, Alemanha, Grécia, Hong Kong, Hungria, india,
Irlanda, Italia, Japdo, Letdnia, Litudnia, Luxemburgo, Malasia,
Malta, México, Montenegro, Mianmar, Namibia, Holanda, Nova
Zelandia, Noruega, Paquistdo, Polbnia, Roménia, Seérviaq,
Cingapura, Eslovdquia, Eslovénia, Africa do Sul, Coreia do Sul,
Espanha, Suécia, Suica, Reino Unido, Emirados Arabes Unidos,
EUA

QOrganon - 0001058511-CONSTANTIA LOLU

Criar fatura crar

nformag8es gerais De

*N® Da Fatura * Fornecedor 000

* Data De Emiss3o | 24/07/23 *ID de VAT do | G

fornecedor

= *Enderego de origem  0001058511-CONSTANTIA LOUVAIN
Data do fornecimento | 2410 da fatura
Moeda EUR
N Da Entreg
Stat
* Enderego de remessa o
es -

Anexos ) Adicionar Arquiva | URL | Texto *Enderego de origem 0001058511-CONSTANTIA LOUVAIN f
Valor Do Desconto

Referéncia Da Ordem
De Pagamento

Esquema de
contabilidade de caixa

Esquema de margem

*Taxa de cambio ()

*1D do VAT do M
comprador
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Observacéo: O numero da Nota Fiscal no Coupa deve ser unico e deve
corresponder ao numero da Nota Fiscal no anexo. Se os enderecos em
"Endereco do remetente", "Endereco de remessa” ou "Envio do
endereco” ndo aparecerem, clique na lupa para selecionar os
respectivos enderecos. Se ndo houver nada para selecionar, vocé ndo
concluiu a configurac@o do e-Invoicing. Se houver varias faturas para
um Pedido de Compra, elas deverdo ser enviadas separadamente.

6. Se vocé precisar excluir uma linha do Pedido de Compra ou estiver
faturando um Pedido de Compra com varias linhas, clique no X
vermelho ao lado da linha que deseja remover.

Tipo Descrigdo do prod.fserv. Guant. UN Prego . Q

~|
()

[l
8]

= FOIL LID AERIUS TAB 51 2 500 ” 0.07942 e

Linha de PO Linha de servigo/quadro de Contrato Numero de pega do fornecedor
RN AR AR horarios

Faturamento

1425 BELS

mposios

VAT Classificar VAT Montante Referéncias de

mposto

7. Se vocé precisar excluir uma linha do Pedido de Compra ou estiver
faturando um Pedido de Compra com varias linhas, clique no X
vermelho ao lado da linha que deseja remover.
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Linigas

Tipo Descrigio do prod./serv. Quant. UN Prego 192 72 Q
(o] { =

4 FOIL LID AERIUS TAB 51 2 500 ete ™ 0.07248 = f

Linha de PO Linha de servigo/quadro de Contrato Numero de pega do fornecedor

4500003645-00010 horarios

Faturamento

3125_BELGIUM-NULL-NULL—-NULL

Impostos

VAT Classificar VAT Montante Referéncias de
imposto
ﬂ Adicionar linha ﬂ Escolher linhas do contrato Totaic & imnnstac

Observagcdo: Caso ndo esteja faturando a totalidade do Pedido de
Compra, devera deletar todas as linhas ndo utilizadas, inclusive as
linhas com valor/quantidade 0,00.

8. Insira o Valor do imposto no campo Imposto na parte inferior da
tela e clique em Calcular para calcular o preco total incluindo o
imposto. Uma vez calculado o IVA, vocé estd pronto para enviar a
fatura a Organon clicando no botdo Enviar.
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Tofais e impostos

Total liguido das linhas 188,72

Totais de VAT das linhas 0,00

Remeas=a

WAT o 0,000

Referéncias de imposio

Manuzeio
VAT v 0.000
Referéncias de mposts

Total VAT 0,00 GBP 0,00 EUR

Total liquide 0.00 GBP 102,72 EUR

Valor total da nota 0,00 GBP 198,73 EUR

Cancelar Salvar como rascunho Calcular

Se houver tributacao em nivel de linha, vocé pode inserir a linha Imposto
por ordem de compra marcando a caixa de selecao Tributacao em nivel
de linha. Uma caixa de Imposto aparecera na linha de PO individual
onde vocé inserira a Taxa de Imposto.
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Linhas
Tipo Descrigao do prod_lserv. Cuant. UN Prego "| 98 73 a
4 FOIL LID AERIUS TAB 51 2 500 Meter - 0,07849 o
Linha de PO Linha de servigo/quadro de Contrato Numero de pega do fornecedor
4500003648-00010 horaries -
Menhum
Faturamento

3125_BELGIUM-NULL-NULL—MNULL

Impostos

VAT Classificar VAT Montante

Referéncias de
imposto

Como Criar uma Nota de Crédito
1. Faca login no Portal do Fornecedor Coupa com e-mail e senha

Fazer logon

* Email

*senha

Esqueceu sua senha?

Novo no Coupda? CRIAR UMA CONTA
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2. Caso pretenda criar uma Nota de Crédito, tem varias possibilidades
para o fazer.
a. Selecione Pedidos, Selecione Cliente, use a barra de pesquisa
para encontrar um pedido especifico, clique na pilha de moedas
vermelhas na coluna Ac¢des OU clique no numero do pedido

£coupa supplier portal DEMO~ | NOTIFICAGOES G | AJUDA -

Pagina inicial Perfil Pedidos Folhas de servigos/horas ASN Faturas Catalogos Pagamentos Desempenho empresarial

Aguisicdo Complementos Configuragdo

Pedidos Linhas do pedido Devolugdes Alteragies de pedido Alteragdes da linha de pedido Confirmagdes de pedido Linhas de confirmagéo do pedido

Entregas prometidas Entregas

Selecione o cliente Crganon - 000152 -

Pedidos de compra

Instrugdes do cliente

{Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Purchase Order list page}

Cligue em "= Acdo para aceitar o pedido de compra e criar uma fatura usando seus dados

Exportar para ~ (S Todos ~ l Pesquisar 'ol

Numero da PO Data Do Pedido Status Confirmado Em  Itens Comentarios sem Resposta Total Atribuido a  Agde

I 9510002433 12/07/23 Emitido Menhum BV Mo 10 000,00 USD

9510002347 20/06/23 Emitido Nenhum test 1 Nio 10 000.00 USD =

b. Selecione Faturas, Selecione Cliente e clique em Criar Nota de
Crédito

ﬁacoupa su pp“er portal DEMO ~ NOTIFICACOES B | AJUDA -

Pagina inicial  Perfil  Pedidos  Folhas deservigos/horas ~ ASN | Faturas = Catalogos  Pagamentos  Desempenho empresarial

-

Aquisicdo Complementos Configuragdo

Faturas Linhas de faturas Recibos de pagamentos

Selecione o clisnte Il Organan - 000103 . - |I

Faturas

Instrugoes do cliente

{Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Invoice list page}

Criar faturas @

Criar faturas a partir de POs Criar Nota de Credito
Exportar para = (=411 gl Todos e l Pesquisar ,O l
MN° da fatura Data Da Criagdo Status N°do PO Total Comentarios sem Resposta Motive da disputa Agdes
I D2-UAT-CSP1SKAY 26/04/23 Aprovagdo pendente 9510001382 200,00 USD Mo
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Uma mensagem pop-up aparecera onde vocé sera solicitado a escolher Resolver
problema para o numero da fatura ou Outro

Nota de crédito 4

F

Se vocé esta emitindo uma nota de crédito devido a um problema com uma fatura ou bens

enviados, inclua o nimero da fatura. Se vooé estd emitindo uma nota de crédito
simplasmenie para ofarecer um crédito para seu cliznte, selecione "outro™.

MntivREE::uhrE' problema com nimero da

fatura

Cutro (p. ex. abatimento

Se vocé precisar enviar uma Nota de Crédito para uma Fatura especifica,

selecione Resolver problema para o numero da fatura, escolha o

ndmero da fatura na lista suspensa e cligue em Continuar para

selecionar como deseja corrigir a fatura.
Mota de crédito

‘

Ze vocoé esta emitindo uma neta de crédito devide a um problema com uma fatura ou bens
enviados, inclua o nlimero da fatura. Se vocé estd emitindo uma nota de crédito

simplesmentas para oferecer um crédito para seu cliente, selacions "outro™.

Motivo® Resolver problemsa com ndmero da | DZ-UAT-4HAY et |

O

fatura
T

Cutro (p. ex. abatimento)
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Nota de crédito

Como corigir a fatura "D2-UAT-4KAY™ 7

Canc:elar completamente a fatura com a nota de crédite °
) Ajustar a fatura com uma nota de crédito )

Observacgdo: Se vocé ndo tiver um numero de fatura exato, escolha a
opc¢do Outro (por exemplo, desconto) na tela.

MNota de crédito

envizdos, inclua o nimero da fatura. Se vocé estd emitindo uma nota de crédito

simplesmente para oferecer um crédito para seu cliente, selecione "outro™.

Motivo® Resolver prablema com nimero da DZ-UAT-4HAY e
oo

-
Se vooé esta emitindo uma nota de crédito devide a um problema com uma fatura ou bens I
-

I Cutro (p. ex. abatimenio} I

—

Preencha os campos obrigatérios marcados com um asterisco
vermelho (*) e anexe a fatura legal em PDF no campo Anexos se
vocé nao fizer parte de um pais modelo de entrega de
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conformidade como servico (CaaS) da Coupa. Se vocé faz parte de

um modelo de entrega Coupa Compliance-as-a-Service (CaaS)

Pais:

- Coupa valida os dados da fatura de acordo com o registro fiscal
do pais do fornecedor

- Coupa cria uma fatura em PDF em nome do fornecedor.

- A Plataforma Coupa emite nota fiscal legal assinando
digitalmente o PDF em nome do VendedorA fatura legal é
recebida pela Organon e disponibilizada ao Vendedor para
download

Coupa Compliance-as-a-Service (CaaS) Os paises sdo: Australia,
Austria, Bahrein, Bangladesh, Bélgica, Brasil, Bulgaria, Canads,
China, Coldbmbia, Croacia, Republica Tcheca, Dinamarca, Estdnia,
Finlandia, Franca, Alemanha, Grécia, Hong Kong, Hungria, india,
Irlanda, Italia, Japao, Letdnia, Lituania, Luxemburgo, Malasia, Malta,
México, Montenegro, Mianmar, Namibia, Holanda, Nova Zelandia,
Noruega, Paquistao, Poldnia, Roménia, Sérvia, Cingapura,
Eslovaquia, Eslovénia, Africa do Sul, Coreia do Sul, Espanha, Suécia,
Suica, Reino Unido, Emirados Arabes Unidos, EUA
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Criar Nota de Crédito crar

Selecione o cliente

Crgancn - 0001C

Esta nota de crédito se aplica 3 fatura TR-28400. Quando aprovada, o crédito ajustara o impacto da fatura na transagdo.

Informacdes gerais

De

*N° da Nota de Credito

* Data da nota de
credito

Termo de pagamento

Data original do
formecimento

* Moeda
NOmero Da Entrega
Status

Termo de remessa

M® original da fatura

Diata original da fatura

Informagdes
Complementares

Anexos o

Valor Do Desconto

Referéncia Da Ordem
De Pagamento

Esquema de
contabilidade de caixa

* Motivo de crédito
Esquema de margem

* Taxa de cambio o

(3]
h
[=1

=l
]
[

Z511-within 80 days from invoice date, due net

02005123

I}
o
{

Rascunho

TR-28400

03/05/23

Adicionar Arguivo | URL | Texto

1,2507365

* Fornecedor

* D de VAT do
fornecedor

* Enderego de origem
da fatura

* Enderego de remessa

Mome do banco:
Nome do beneficiario:

Namero da conta
bancaria:

Codigo SWIFT:

Codigo de
classificagdo:

* Enderego de origem

Para

0001022784-COVANCE CAPS

COVAMNCE CAPS

8 ROXBOROUGH WaY
MAIDEMHEAD

5L8 3UD

United Kingdom

Test

COVAMCE CAPS

8 ROXBOROUGH WaY
MAIDEMHEAD

5L8 3UD

United Kingdom

BEOBAMK MWISA

COVAMNCE CAPS

e eBET

¥ 15

==3450

COVAMCE CAPS

8 ROXBOROUGH WaY
MAIDENHEAD

516 3UD

United Kingdom

Cliente Organon

Observacgdo : O numero da Nota Fiscal no Coupa deve ser unico e deve
corresponder ao numero da Nota Fiscal no anexo. Se os enderecos em

"Endereco do remetente”,

"Endereco de remessa" ou

"Envio do
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endereco” ndo aparecerem, clique na lupa para selecionar os
respectivos enderecos. Se ndo houver nada para selecionar, vocé ndo
concluiu a configuragc@o do e-Invoicing. Se houver varias faturas para
um Pedido de Compra, elas deverdo ser enviadas separadamente.

3. Se vocé precisar excluir uma linha do Pedido de Compra ou estiver
faturando um Pedido de Compra com varias linhas, clique no X
vermelho ao lado da linha que deseja remover.

| = Linhas
Tipo Descrigdo do prod.fserv. Guant. UN Prego . gﬁ — @
Q 72
= FOIL LID AERIUS TAB 51 2 500 ete ~ 0.07049 = = R—
Linha de PO Linha de servigo/quadro de Contrato Numero de pega do fornecedor
4500003648-00010 horarios
Faturamento
23125_BELGIUM-NULL-NULL—MNULL
Impostos
VAT Classificar VAT Montante Referéncias de
imposto
oo nha  # Ecenlher linhas da ron

4. Ajuste o campo Quantidade ou Preco (dependendo de como a PO
foi criada) para refletir o valor da cobranca
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Linigas

Tipo Descrigio do prod./serv. Quant. UN Prego P % - 9
L} /=

. { FOIL LID AERIUS TAE 51 2 500 ete - 007040 it A

Linha de PO Linha de servigo/quadro de Contrato Numero de pega do fornecedor

4500003645-00010 horarios

Faturamento

3125_BELGIUM-NULL-NULL—-NULL

Impostos

VAT Classificar VAT Montante Referéncias de
imposto
-ﬂ Adicionar linha -ﬂ Escolher linhas do contrato Totaic & imnnstac

Observagcdo: Caso ndo esteja faturando a totalidade do Pedido de
Compra, devera deletar todas as linhas ndo utilizadas, inclusive as
linhas com valor/quantidade 0,00.

5. Insira o Valor do imposto no campo Imposto na parte inferior da
tela e clique em Calcular para calcular o preco total incluindo o
imposto. Uma vez calculado o IVA, vocé estad pronto para enviar a
fatura a Organon clicando no botdo Enviar.
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Linhas
Tipo Descrigao do prod_fserv. Quant. UN Prego
= e - ° 19873 @
E FOIL LID AERIUS TAB 51 2 500 Meter ~ 0.07049 [
Linha de PO Linha de servigo/quadro de Contrato Numero de pega do fornecedor
4500002648-00010 horarios
Faturamento

3125_BELGIUM-NULL-NULL—MNULL

Impostos

VAT Classificar VAT Montante Referéncias de
imposto

Se houver tributacao em nivel de linha, vocé pode inserir a linha Imposto
por ordem de compra marcando a caixa de selecao Tributacao em nivel
de linha. Uma caixa de Imposto aparecera na linha de PO individual
onde vocé inserira a Taxa de Imposto.
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Totais e impostos

Total liguido das linhas 188,732

Totais de VAT das linhas 0,00

Femsssa

VAT » 0,000

Referéncias de impostio

Manuseio

VAT - 0.000

Referéncias de imposio

Total VAT 0,00 GEF 0,00 EUR
Total liquido 0,00 GBP 168,73 EUR
Valor total da nota 0,00 GBP 198,73 EUR

Cancelar Salvar como rascunho Calcular
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