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Como Adicionar Usuarios ao Portal do Fornecedor Coupa

1. Faca login no Portal do Fornecedor Coupa com E-mail e Senha

i}coupa Supplier portal & secure

- . A
Fazer logon

* Email

*Senha

Esqueceu sud senha?

Novo no Coupa? CRIAR UMA CONTA

2. Clique no botao Configuracao

gxcoupa supplier portal PAULA~ | NOTIFICACOES €D | AJUDA -

ETERLIEE Perfil Pedidos Folhas de servicos/horas ~ ASN Faturas  Catdlogos Desempenho empresarial ~ Aquisi¢do

Complementos Configuracao

Admin Configuracio do cliente

Admin. usuarios

. Usuarios Permissdes Acesso do cliente
Usudrios

S Demo Supplier ASNs Organon -
Solllclta«‘:uoes @ supplierdemo52@gmail com Admin Organon -
unificagao Status: Inativo Alteractes de pedido Organon 1
Mesclar S N Aquisicio organon-d
ZERTTENES Ativar usuario Catalogos organon-d
Sl T Confirmacdo de linha dl.e pedido organon-d
; Desempenho empresarial organon-d
Configuracio de Faturas ) organon-d
X o Folhas de servicos/horas organon-d

entidade juridica
Pagamentos organon-d

3. Va para a segao Admin e selecione a opgao Usuadrios na barra de
menu e cligue em Convidar usuario
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£;zcoupa supplier portal

Pagina inicial Perfil

Pedidos Folhas de servigos/horas ASN Faturas Catalogos

Complementos Configuragao

PAULA v~ | NOTIFICACOES AJUDA ~

Desempenho empresarial Aquisicdo

Configuragéo do cliente

Admin. usuarios

Usudrios

Solicitaces de

unificacéo
Mesclar Sugesties
SolicitacBes de ingresso

Configuracdo de
entidade juridica

Usuarios
Demo Supplier
supplierdemo52@gmail.com

Status: Inativo

Ativar usuario

Permissoes

ASNs

Admin

Alteracbes de pedido
Aquisicio

Catdlogos

Confirmacéo de linha de pedido
Desempenho empresarial
Faturas

Folhas de servicos/horas
Pagamentos

Acesso do cliente

Organon

Organon

Organon

organon-
organon-
organon-
organon-
organon-
organon-
organon-

Convidar usuério

4. Digite as informacdes de contato do usuario: Nome, Sobrenome e

E-mail

Convidar usuario

Nome

Sobrenome

* Email | e-mail@e-mail .com|

5. Selecione/desmarque suas Permissoées
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Permissoes @

Clientes

Mteragies de pedido
pgamentos antecipados
Resempenho empresarial
Mquisicao

(Bonfirmagéo de linha de
Eedido

6. Cligue em Enviar convite

groanon-dev

grganon-dev
grganon-dev

grganon-dev
upplier1234

grganon-uat

groanon-dev

- 115803-

- CREDIT HOURS
- SupplTest

- Demo

drganon-uat - 0001021144-

grganon-uat - 0001022937-

- TestFUT
- 0001000169-

grganon-dev -
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