5= ORGANON ot
\

Verwalten Sie lhre

Admin-Setups

praktisches Handbuch

@» @ corganon.com @



- ORGANON

Here for her health

So verwalten Sie lhre Admin-Setups

1. Melden Sie sich mit E-Mail und Kennwort beim Coupa-
Lieferantenportal an

Anmeldung

* E-Mail

* Kennwort

Kennwort vergessen?
Anmeldung

Neu bei Coupa?EIN KONTO ERSTELLEN

2. Wahlen Sie Konfiguration und dann Administrator.
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£xcoupa supplier portal BENACHRICHTIGUNGEN ) | HILFE ~

Startseite  Profil  Bestellungen  Service-/Zeitdokumente ~ ASN  Rechnungen  Kataloge  Unternehmensleistung — Beschaffung

Add-ons = Konfiguration

Einrichten von Kundenkonten

Administrator senutzer

Users Berechtigungen Kundenzugriff
User
frie] Demeo Supplier ASNs Organon - (001100023-3M UNITED KINGDOM PLC
supplierdemo52@gmail.com Administrator Organcn - #001008076-MERCK SHARP AND DOHME BV
Zusammenflhrung Status: Inaktiv Auftragsanderungen Organon TEST - Demo Supplier
Beschaffung organon-dev - 115803~ SILICYCLE INC
Vorschisge zur Benutzer aktivieren Bestellungen organon-dev - CREDIT HOURS
Zusammenfishrung Bestatigung der Bastelizeile organon-dev - SupplTest
Frihzeitige Zahlungen organon-dev - Demo Supplier1224
Beitritt=anfragan Kataloge organon-dev - 0001000168-ABDALLAH MOHAMED SHAFEEK ELSAYED

— Abschnitt Users - zeigt Ihre Berechtigungen an und ermaoglicht
Ihnen das Einladen anderer Benutzer.

— Der Abschnitt Antragen zur Zusammenfuhrung verbindet die
Konten und gibt Benutzern die Mdéglichkeit, im Namen lhres
Unternehmens Rechnungen ZU stellen und
Zahlungsinformationen an verknupfte Kunden zu Ubermitteln.
Bevor Sie eine Zusammenfuhrungsanfrage senden, bestatigen
Sie, dass diese E-Mail-Adresse einem Benutzer gehort, der Tell
Ihrer Organisation ist. Nach der Genehmigung kann eine
Kontozusammenfuhrung nicht mehr ruckgangig gemacht
werden
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Startseite Profil Bestellungen Service-/Zeitdokumente ASN Rechnungen Kataloge Unternehmensleistung Beschaffung

Add-ons | Konfiguration

Adminisirator Einrichten von Kundenkonten

Administrator Anwage auf Zusammenfiihrung

Zusammenfihrungsantrag initiieren
Users

Antrige auf

- coupa@coupamail edu
Zusammenfiihrung pa@ P

Vorschlage zur n

Zusammenfiihrung 'm not a robot

Beitrittsanfragen

Einrichiung der

Gesellschaft ! Durch die Zusammenfiihrung werden die Konten gebindelt. Hierdurch kdnnen alle gemeinsamen Benutzer
im Namen lhres Unternehmens Rechnungen stellen und Zahlungsinformationen an wverlinkte Kunden
Verifiziert durch Coupa iibermitteln. Bevor Sie einen Antrag auf Zusammenfihrung abschicken, sollten Sie sicherstellen, dass diese E-
Mail-Adresse zu einem Benuizer gehart. der Teil lhrer Organisation ist. Einmal akzeptierte Antrige auf
Steuerrecntliche Zusammenfihrung kénnen nicht rickgangig gemacht werden Erfshren Sie mehr Ober die Zusammenfiihrung von
ertreter T

S Zusammenfiihrung beanfragen

Mutzungsbedingungen

— Einrichtung der Geselischraft, bei der Sie eine juristische Person
hinzuflUgen oder durch DrlUcken von Aktionen fUr eine
vorhandene juristische Person die Moglichkeit haben, eine der in
den Druckbildschirmen erfassten Optionen auszuwahlen
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Startseite  Profil  Bestellungen  Senice-/Zeitdokumente  ASN  Rechnungen Kataloge  Unternehmensleistung  Beschaffung

Addons  Konfiguration

(=1

Administrator Eirrichtung der Gesellschaft Gesslizchaft hinzuRigen

sellschaft
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— Coupa Verified-Abonnementprogramm, bei dem ein
Unternehmen mit Coupa zusammenarbeitet, um seine
Kontaktinformationen zu Uberprufen und im Rahmen des
Uberprufungsprozesses Geschaftsdokumente einzureichen.
Sobald Coupa die Kontoinformationen Uberpruft hat, erhalt das
Unternehmen ein Coupa-Verified-Abzeichen. Dieses Verifiziert-
Abzeichen zeigt an, dass Coupa bestatigt hat, dass das
Unternehmen einer Geschaftsdatenuberprufung und
Validierung der Geschaftskontaktinformationen in seinem
Coupa-Lieferanten-Community-Profil unterzogen wurde. Dieser
Uberprufungsprozess erhoht Coupas Datenqualitats-
Konfidenzwert fur dieses Unternehmen und fuhrt dazu, dass das
Unternehmen in der Suche nach Lieferantenverzeichnissen
weiter oben erscheint. Dies ist ein kostenpflichtiger und
optionaler Service. Verified FAQ | Coupa Suppliers

— Mit Steuerrechtliche Vertreter konnen Sie einen Fiskalvertreter
zuweisen
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Startseite Profil Bestellungen Service-/Zeitdokumente ASN Rechnungen Kataloge Unternehmensleistung Beschaffung

Add-ons  Konfipuration

Administrator Einrichten von Kundenkontan

Administrator steuerrechtliche Vertreter Steuerrechtiichen Vertreter hinzufigen
Keine
ez Name Land/Region Steuernummer Verbundene Steuerregistrierungen
Anfrage suf
Zusammenfilhrmg

‘orschisge zur

Zusammenfihnng

Beitrittsanfragen

Einrichtung der

Gesellschaft

P

Steuverrechtliche

ertreter

Zahlungsempfanger

— Zahlungsempfanger. In diesem Abschnitt koénnen Sie
Zahlungsempfianger hinzufigen oder Aktionen wie
Bearbeiten und Deaktivieren ausfuhren

Stanseite  Profil  Bestellungen  Service/Zendokumente ASN  Rechnungen  Kataloge  Unternehmensleistung  Beschaffung

Add-ons  Konfiguration

-

R Ads des s art Gesell L Kunden Aktionen
sers
Kaine test Adresse tast V/Oganen TEST - Deme | S
Ansrige auf e
tast Suppler
Zuramementinaing Sitsee
3 Csable
[ Vv organan-dey - 115803~
schidge
Zussmenenty =) Bevorzugle Sprache eder I~Ty
aige
Sevittsantragen
Einnchecng de
Ceselscnat
Vertfiw reh Coupa
Stecerrechtiche
Vertreter
vene tast Adresse tent S
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— Die Nutzungsbedingungen fur Organon gelten nichtPayment

Preferences is n/a for Organon
— SFTP-Konten, SFTP-Dateifehler, CXML-Fehler, Mit SFTP- und

CXML-Konten kdonnen Sie Rechnungen, Kataloge und
Bestellungen digital mit Thren Kunden teilen und auf Fehler

Uberprufen
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