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So fliigen Sie Benutzer zum Coupa-Lieferantenportal hinzu

1. Melden Sie sich mit E-Mail und Kennwort beim Coupa-
Lieferantenportal an

Anmeldung

* E-Mail

* Kennwort

Kennwort vergessen?

Anmeldung

Neu bei Coupa?EIN KONTO ERSTELLEN

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Konfiguration

£xcoupa supplierportal BENAGHRICHTIGUNGEN @  HILFE -

Startseite  Profil  Bestellungen  Service-/Zeitdokumente ~ ASN Rechnungen Kataloge  Unternehmensleistung  Beschaffung  Add-ons

Konfiguration

Administrator Einrichten von Kundenkonten

Administrator senuzer

Users Users Berechtigungen Kundenzugriff
Anirage auf Demo Supplier ASNs Organon - 0001100023-3M UNITED KINGDOM PLC
supplierdemo52@gmail.com Administrator Organon - 0001008076-MERCK SHARP AND DOHME BV

Zusammenfhrung Status: Inaktiv Auftragsanderungen Organon TEST - Demo Supplier
VRS ET o Beschaffung organon-dev - 115803- SILICYCLE INC

Benutzer aktivieren Bestellungen organon-dev - CREDIT HOURS
Zusammenfuhrung Bestatigung der Bestellzeile organon-dev - SupplTest

Friihzeitige Zahlungen organon-dev - Demo Supplier1234

Raitritteanfranan
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3. Gehen Sie zum Abschnitt Administrator, wahlen Sie in der
MenuUleiste die Option Users und klicken Sie auf Benutzer einladen

Z,zcoupa supplier portal BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE -

Startseite  Profil  Bestellungen  Service-/Zeitdokumente  ASN Rechnungen  Kataloge  Unternehmensleistung  Beschaffung  Add-ons

Konfiguration

Administrator Einrichten von Kundenkonten

Administrator senutzer
Users Berechtigungen Kundenzugriff

Antrage auf Demo Supplier ASNs Organen - 0001100023-3M UNITED KINGDOM PLC
supplierdemo52@gmail. com Administrator Organon - 0001008076-MERCK SHARP AND DOHME BV
Zusammenfihrung Status: Inaktiv Auftragsanderungen Organcn TEST - Demo Supplier
Vorschlage zur " Beschaffung organon-dev - 115803- SILICYCLE INC
Benutzer aktivieren Bestellungen organon-dev - CREDIT HOURS
Zusammenfuhrung Bestatigung der Bestellzeile organon-dev - SupplTest
Fruhzeitige Zahlungen organon-dev - Demo Supplier1234

Raitritteanfranen

4. Geben Sie die Kontaktinformationen des Benutzers ein: Vorname,
Nachname und E-Mail

Benutzer einladen

Vorname

Nachname

* E-Mail

5. Aktivieren/deaktivieren Sie ihre Berechtigungen
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Berechtigungen @ Kunden

Alle lle
Administrator rganon TEST - Demo

Supplier
| Bestellungen it PP

£

() Eingeschrankter Zugriff
auf Auftrage

® All
Rechnungen
Kataloge
Profile
ASNs

Service-[Zeitdokumente

S8 0

() Eingeschrankter Zugriff
auf Service-[Zeitdokumente

@ All
Zahlungen

Auftragsdanderungen
Friihzeitige Zahlungen
Unternehmensleistung
Beschaffung

Bestéatigung der Bestellzeile

lcoccooe

6. Klicken Sie auf Einladung versenden
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UNITED KINGDOM PLC

Organon - 0001008076-MERCK
SHARP AND DOHME BV

Abbrechen Einladung versenden
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