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Hoe de inkooporders (PO's) in het Coupa-leveranciersplatform te
beheren

Elke keer dat Organon een inkooporder aanmaakt, kan de leverancier
deze zien op zijn Coupa-account. Bovendien wordt er automatisch een
melding met de PO verzonden naar het e-mailadres van de PO van de
verkoper dat is opgeslagen in onze stamgegevens.

1. Log in op het Coupa-leveranciersportaal met E-mailadres en
Wachtwoord

s.scoupa supplier portal & Secure

Lot — W e
Aanmelden

* E-mailadres

* Wachtwoord

Bent u uw wachtwoord vergeten?

Aanmelding

Nieuw bij Coupa? EEN ACCOUNT MAKEN

2. Selecteer Bestellingen en vervolgens Klant klezen selecteren in
de vervolgkeuzelijst. Gebruik de zoekbalk om een specifieke PO te
vinden en klik op het PO-nummer
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Klant kiezen organon-uat -

Inkooporders

Instructies van klant

{Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Purchase Order list page}

Klik op “= Actie om inkooporder te accepteren en een factuur te maken met die gegevens

Resultaten weergeven voor | 9500001273 %
Inkoopordernummer Orderdatum Status Erkend Op Artikelen Onbeantwoorde opmerkingen Totaal Toegewezen aan Acties e
I 9500001273 §5-01-23 Voorlopig gesloten Geen 10 Each van HP Nee 678,40 GBP

3. Selecteer de knop Bevestigen als deze overeenkomt met de
aankoop

Inkooporder 9500001273

Order bevestigd X

0 Algemene info 9 Afleveradres
Status Voorlopig gesloten - Via e-mail verzonden Afleveradres SHOTTON LANE
Orderdat 25.01-23 CRAMLINGTON
raerdatum 5ot Northumberland
Revisiedatum 25-01-23 NE23 3JU
United Kingdom
Aanvrager luay aljawabreh Locatiecode- 1010
E-mail luay.aljawabreh1@organon.com Ta.v. luay aljawabreh
Betalingsvoorwaarde Z008-Within 45 days from invoice receipt, due net Voorwaarden DDP
Bijlagen Geen ¥ \/erzenc“ng Volgeﬂ o Toevoegen

Verzending kan niet gevolgd worden.

Opmerking: als u extra geld moet toevoegen of informatie wilt over een
wijzigingsopdracht, neemt u contact op met de aanvrager. Hun
contactgegevens zijn beschikbaar op de inkooporder die u hebt
ontvangen.
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