
   

 

[Organon] Proprietary 

IT Специалист 
 
Международная медико-фармацевтическая компания Organon образована в результате 
разделения фармацевтической корпорации MSD в июне 2021 года. Основной фокус компании 
— здоровье женщин. При этом компания располагает портфелем из более 60 лекарственных 
препаратов, применяемых в различных терапевтических областях. Основа успеха и 
стабильного развития компании — производство препаратов для репродуктивного здоровья, 
биоаналогов и лекарственных препаратов для здоровья всей семьи. 
 
Основные обязанности включают: 
 
Поддержка пользователей 
 

• Подготовка, настройка, выдача и прием IT оборудования 
• Консультация сотрудников компании по вопросам, связанным с корпоративными 

компьютерами, планшетами и приложениями 
• Поддержка переговорных комнат и связанного сними IT оборудования 
• Поддержка систем печати в офисе 
• Поддержка представителей управляющей команды 
• Поддержка удаленных пользователей 

 
Операционная деятельность  

• Ведение учета (приема/передачи) корпоративного оборудования 
• Подбор необходимого оборудования для решения поставленных задач 
• Оформление заявок на закупку IT оборудования 
• Взаимодействие с поставщиками IT услуг и оборудования 
• Взаимодействие с другими IT командами и департаментами   

 
Необходимые навыки: 
 

• Знание продуктов MS O365 на уровне advanced user, в частности Excel, Outlook, 
PowerPoint, Teams. 

• Знание ОС Windows 11 на уровне advanced user. 
• Знание основ TCP/IP 
• Умение проводить диагностику неисправностей железа 
• Опыт работы с ЭЦП, МЧД и ЭДО 
• Опыт работы в IT поддержке приветствуется 

 
Необходимые качества: 
 
Коммуникабельность, пунктуальность, стрессоустойчивость, порядочность, обучаемость. 
 
 
С уважением, 
Команда HR, Organon, Russia 
 


